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PROCESSO LICITATORIO N° 016/2019
EDITAL PREGAO PRESENCIAL N° 08.003/2019

Abertura: 10/01/2020

Horario: 13:00 horas

O INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA/MG , por meio do Setor de
Licitacdo, torna publico, para conhecimento dos interessados, que, no INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA/MG, com sede a Praga Hely Franca, n° 663,
Centro, fara realizar a licitacio na modalidade PREGAO PRESENCIAL do Tipo MENOR
PRECO POR ITEM, objetivando a CONTRATA(;AO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUM ENTOS, ARQUIVO
FISICO DO IPREMA, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA NA
OPERACIONALIZACAO E DIGITALIZACAO IN LOCO, INDEXACA O DE DOCUMENTOS,
GERACAO DE ARQUIVOS ELETRONICOS, RENOMEAGCAO, FORNEC IMENTO DE
EQUIPAMENTOS PROFISSIONAIS, FORNECIMENTO DE SOFTWARES ESPECIFICOS E
LICENCIADOS, PARA DIGITALIZAQAO, ASSINATURA ELETRON ICA, FERRAMENTAS
DE BUSCA, CLASSIFICACAO, VISUALIZACAO, FILTROS E GE RENCIAMENTO TOTAL
GED, PREPARA(;AO E HIGIENIZAQAO DE DOCUMENTOS FiSICO S E GUARDA EM
ARQUIVOS FISICOS. PARA ATENDER AS ATIVIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA - IPREMA, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital. O pregdo sera
realizado pela Pregoeira Evelyn Florence Faria Corréa e componentes da Equipe de Apoio
designados através da Portaria n® 74/2018 de 26 de julho de 2018 e sera regido pela Lei
Municipal n® 4.724 de 09 de agosto de 2005, Decreto Municipal n°® 404 de 06 de setembro
de 2005, pela Lei n° 10.520 de 17 de julho de 2002, pelo Decreto n° 3.555, de 08 de agosto
de 2000, Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e subsidiariamente pela Lei n°
8.666, de 21 de junho de 1993, suas alteracdes, e demais normas pertinentes, e pelas
condicbes estabelecidas pelo presente Edital e seus respectivos anexos. As propostas
deverdo obedecer as especificacbes deste instrumento convocatério e anexos, que dele
fazem parte integrante.

Os envelopes contendo a PROPOSTA DE PRECOS e os DOCUMENTOS DE
HABILITACAO serdo recebidos no endereco acima mencionado, no dia 10/01/2020 as
13:00 horas , na sesséo publica de processamento do Pregédo, apds o credenciamento dos
interessados que se apresentarem para participar do certame.
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Para todas as referéncias de tempo contidas neste edital sera observado o horario oficial de
Brasilia - DF.

1 - DO OBJETO:

1.1 Constitui objeto da presente licitagdo a CONTRATACAO DE EMPRESA
ESPECIALIZADA PARA PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALI ZACAO DE
DOCUMENTOS, ARQUIVO FiSICO DO IPREMA, COM FORNECIMENTO DE MAO DE
OBRA NA OPERACIONALIZACAO E DIGITALIZACAO IN LOCO, INDEXACAO DE
DOCUMENTOS, GERACAO DE ARQUIVOS ELETRONICOS, RENOME ACAO,
FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS PROFISSIONAIS, FORNECIMENTO DE
SOFTWARES ESPECIFICOS E LICENCIADOS, PARA DIGITALIZ ACAO, ASSINATURA
ELETRONICA, FERRAMENTAS DE BUSCA, CLASSIFICACAO, VI SUALIZACAO,
FILTROS E GERENCIAMENTO TOTAL GED, PREPARACAO E HIG IENIZACAO DE
DOCUMENTOS FISICOS E GUARDA EM ARQUIVOS FISICOS. PARA ATENDER AS
ATIVIDADES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA — IPREMA,
conforme especificacdes e caracteristicas constantes do Termo de Referéncia, Anexo I,
deste Edital.

1.2. O valor estimado, o descritivo do objeto e demais informagdes, encontram-se no Termo
de Referéncia - Anexo I.

2- CONDICOES DE PARTICIPACAO:

2.1. Poderdo participar da presente licitacdo as pessoas juridicas do ramo pertinente ao
objeto desta licitagéo.

2.1.1. JUSTICATIVA/MOTIVACAO: Considerando que é ato discricionario da Administrac&o
diante da avaliacdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto; Considerando que
nao existem no mercado local ou regional no minimo 03 (trés) fornecedores competitivos
enquadrados como microempresas ou empresa de pequeno porte que presta servicos
técnicos de assessoria para implantacdo e treinamento, incluindo software do sistema de
digitalizacdo (em funcdo da elevada complexidade técnica do objeto), portanto, que possa
atender satisfatoriamente as exigéncias previstas neste edital; Considerando no caso
concreto que pelo objeto licitado e a forma de execucdo do contrato, o tratamento
diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nao sera
mais vantajoso para a Administracdo Publica e podera representar prejuizo ao conjunto ou
complexo do objeto a ser contratado (art. 49, IIl), entende-se que nao € conveniente que o
presente processo licitatorio seja destinado exclusivamente a participacdo de
microempresas e empresas de pequeno porte, (art, 48, I) da Lei Complementar 123/2006).

2.2. Nao poderéao participar deste pregao:

2.2.1. as empresas que estejam reunidas em consorcio e sejam controladas, coligadas ou
subsidiarias entre si, qualquer que seja a sua forma de constituicdo, assim entendidas
aguelas que tenham diretores, s6cios ou representantes legais comuns, ou que utilizem
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recursos materiais, tecnolégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que nao
agem representando interesse econdmico em comum,;

2.2.1.1. JUSTIFICATIVA/IMOTIVACAO: Considerando que ¢ ato discricionario da
Administracdo diante da avaliagdo de conveniéncia e oportunidade no caso concreto;
Considerando que o objeto licitado ndo possuem nenhuma complexidade ou sdo de grandes
dimensdes; Considerando que existem no mercado diversas empresas com potencial
técnico, profissional e operacional, suficiente para atender satisfatoriamente as exigéncias
previstas neste edital; Considerando as caracteristicas do mercado, as empresas podem
sozinhas participar da licitacdo e posteriormente fornecer o objeto licitado; Considerando
que a admissao do consorcio na licitacdo podera ocasionar dificuldades de gestéo da obra;
Considerado que ao contrario, permitir o consorciamento traria potencial risco de restricdo a
competicdo. Ademais, os Acordaos n° 1.305/2013 - TCU - Plenario, n°® 1.636/2007 - TCU -
Plenario e n° 566/2006 - TCU - Plenério, sdo no sentido de que a permissdo de empresas
participarem da licitacdo publica reunidas em consorcio recai na discricionariedade da
Administracdo. Enfim, ndo sera admitida a participacdo de consorcios.

2.2.2. empresas com faléncia, concordata ou insolvéncia, judicialmente decretadas, ou em
processo de recuperacao judicial ou extrajudicial, em dissolucdo ou em liquidagao,
estrangeiras que nao funcionem no pais, salvo as amparadas por Certiddo emitida pela
instancia judicial competente que indique expressamente sua aptiddo econOmica e
financeira para participar do procedimento licitatério nos termos da lei de regéncia (Ac.
8.271/2011-22 Camara. TCU. DOU n° 191, terca-feira, 4 de outubro de 2011. Pag. 157).

2.2.3. empresario/lempresa que tenham sido declaradas inidéneas para licitar ou contratar
com a Administracdo Publica;

2.2.4. empreséario/lempresa com o direito suspenso de participar de licitacdo e impedida de
contratar com o Instituto de Previdéncia do Municipio de Arax@;

2.2.5. empreséario/lempresa cujos diretores, gerentes, sOCioS e responsaveis técnicos sejam
servidores ou dirigente do Instituto de Previdéncia do Municipio de Araxa, membro efetivo ou
substituto da Comissdo Permanente de Licitacdo, bem como Pregoeiro ou Membro da
Equipe de Apoio.

2.3. A observancia das vedacdes do item anterior é de inteira responsabilidade do licitante,
que pelo descumprimento, se sujeita as penalidades previstas neste edital.

2.4. As Microempresas e Empresas de Pequeno Porte terdo tratamento diferenciado
previsto na Lei Complementar 123/2006.

2.5. A simples participacdo neste certame implica em aceitacdo de todas as condi¢cbes
estabelecidas neste instrumento convocatorio.

3 - DA APRESENTACAO DOS ENVELOPES:
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3.1. Para participacdo no certame, o licitante devera apresentar a sua proposta de preco e
documentos de habilitagdo em envelopes distintos, lacrados, néo transparentes, sobrescritos
com os dizeres abaixo indicados, além da razdo social e endere¢co completo atualizado:

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA/MG - IP REMA
PROCESSO LICITATORIO N° 016/2019

PREGAO PRESENCIAL N° 08.003/2019

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE PRECOS

LICITANTE:

CNPJ-

INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA/MG - IP REMA
PROCESSO LICITATORIO N° 016/2019

PREGAO PRESENCIAL N° 08.003/2019

ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO

LICITANTE:

CNPJ-

3.2. O Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG ndo se responsabilizara por
envelopes de PROPOSTA DE PRECOS e DOCUMENTOS DE HABILITACAO que nao
sejam entregues ao Pregoeiro designado, no local, data e horéarios definidos neste Edital.

4 - DA REPRESENTACAO E DO CREDENCIAMENTO:

4.1. Na sessao publica para recebimento das propostas e da documentacéo de habilitacdo o
licitante deverd se apresentar para credenciamento, junto ao Pregoeiro, diretamente ou
através de seu representante que, devidamente identificado e credenciado por meio legal,
sera o Unico admitido a intervir no procedimento licitatorio, no interesse do representado.

4.1.1. Para fins de gozo dos beneficios dispostos na Lei Complementar n°® 123/2006, os
representantes de microempresas e empresas de pequeno porte deverdo credenciar-se e
apresentar a seguinte documentagao, pois nos termos do art.8° da Instrucdo Normativa n°
103, de 30/04/2017, do Departamento Nacional de Registro do Comércio — DNRC, para
obterem tratamento diferenciado e simplificado na licitagéao, os licitantes deverdao comprovar
a condicdo de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) ou equiparada
mediante a apresentacao de:

4.1.1.1 — Se inscrito no Registro Puablico de Empresas Mercantis:

a) declaracdo de enquadramento arquivada OU Certidao simplificada expedida pela Junta
Comercial, ou equivalente, da sede da Microempresa (ME) ou da Empresa de Pequeno
Porte (EPP), ou:

b) Declaracdo de Enquadramento de Micro Empresa ou EPP, podendo ser utilizado o
modelo previsto no Anexo Il desse edital.
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4.1.1.2 — Se inscrito no Registro Civil de Pessoas Juridicas:

a) declaracdo de enquadramento arquivada OU Certiddo de Breve Relato do Cartério de
Registro Civil de Pessoas Juridicas, ou equivalente, da sede da Microempresa (ME) ou da
Empresa de Pequeno Porte (EPP), ou:

b) Declaracdo de Enquadramento de Micro Empresa ou EPP, podendo ser utilizado o
modelo previsto no Anexo Il desse edital.

4.1.2. No caso de Microempresa (ME) ou Empresa de Pequeno Porte (EPP) com inicio de
atividade no ano calendario corrente, declaracdo de que ndo se enquadra na hipétese do §
10 do art. 3° da LC 123/2006.

4.1.3. A declaracao prevista na alinea “b” dos itens 4.1.1.1 e 4.1.1.2 e 4.1.2 acima, devera
estar devidamente assinada pelo representante legal ou procurador da empresa com
reconhecimento de firma.

4.1.4. O licitante que apresentar declaracdo falsa respondera por seus atos, civil, penal e
administrativamente.

4.2. A documentacéo referente ao credenciamento devera ser apresentada FORA DOS
ENVELOPES.

4.3. 0 CREDENCIAMENTO SERA DA SEGUINTE FORMA :

a) se dirigente, proprietario, socio ou assemelhado da empresa proponente, devera
ser apresentada:

a.l) Copia do Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrados
na Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, e no caso de sociedade por
acOes, acompanhadas de documentos de eleicao de seus administradores;

Se as alteragbes, em sua totalidade, tiverem sido ¢ onsolidadas em um s6 documento,
devidamente registrado na Junta Comercial, bastara a apresentacdo do contrato
social consolidado, documento que consubstancia a c onsolidacdo de todas as
alteracOes realizadas. Do contrario, o licitante po  dera apresentar a versao original,
acompanhada das alteragbes promovidas e registradas no 6érgdo competente.

a.2) Inscricéo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova da
diretoria em exercicio;

a.3) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando as atividades assim o exigir.

b) se representante legal, devera apresentar:
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b.1) Instrumento Publico ou particular de procuragdo, este com a firma do outorgante
devidamente reconhecida , em que conste o0 nome da empresa outorgante, bem como de
todas as pessoas com poderes para a outorga de procuracdo, e, também, o nome do
outorgado, constando ainda, a indicacdo de amplos poderes para dar lance(s) em licitacdo
publica; ou

b.2) Termo de Credenciamento conforme modelo no Anexo Il deste edital outorgado pelo
representante legal do licitante COM A FIRMA DO OUTORGANTE DEVIDAMENTE
RECONHECIDA, comprovando a existéncia dos necessarios poderes para formulacédo de
propostas e para pratica de todos os demais atos inerentes ao certame.

OBS: Em ambos os casos (b.1 ou b.2), devera ser acompanhado do ato de investidura, do
outorgante como dirigente da empresa (documento previsto no item a.1 ou a.2).

c) se empresa individual, devera apresentar:
c.1) Registro comercial, no caso de empresa individual, devidamente registrado.

4.3.1. E obrigatorio a apresentacéo da cédula de identidade ou outro documento equivalente
(original e cOpia) do estatutario legal ou representante legal que ir& participar do pregao.

4.3.2. Os proponentes deverao apresentar Declaragao de Pleno Atendimento aos Requisitos
de Habilitagdo, conforme modelo disponivel no Anexo IV. E facultado ao proponente
credenciado manifestar a declaracdo oralmente, devendo ser constada na Ata tal
declaracéo.

4.4. As microempresas e empresas de pequeno porte estdo dispensadas de apresentar a
declaracéo prevista no item 4.3.2., desde que, cumprido o disposto no item 4.1.1. deste
edital, apresentem declaracdo de que cumprem os requisitos de habilitacdo, exceto quanto a
regularidade fiscal, os quais serdo cumpridos para fins de assinatura do contrato, caso seja
declarada vencedora do certame.

4.5. Caso o contrato social ou estatuto determinem que mais de uma pessoa deva assinar 0
credenciamento para o representante da empresa, a falta de qualquer uma delas invalida o
documento para os fins deste procedimento licitatorio.

4.6. Nao sera desclassificada a proposta em funcédo do ndo credenciamento do proponente,
porém o mesmo ficard impedido de participar da etapa de lances ou manifestar intencéo de
recurso.

4.7. Para exercer os direitos de ofertar lances e/ou manifestar intencdo de recorrer, é
obrigatéria a presenca da licitante ou de seu representante em todas as sessdes publicas
referentes a licitacéo.

4.8. Todos os documentos, exigidos no presente instrumento convocatorio, poderdo ser
apresentados em original, por qualguer processo de coépia autenticada por tabelido, por
servidor da Administracdo, ou publicacdo em 6rgdo da imprensa oficial. Os documentos
expedidos pela Internet poderdo ser apresentados em forma original ou cépia reprografica
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sem autenticacdo e estarao sujeitas as verificagbes de sua autenticidade. Nao seréo
autenticados pelo pregoeiro e equipe de apoio coépia simples (xerox) d e copia
autenticada pelo Cartorio, serdo autenticados somen  te cépia simples com original.

5 — PROPOSTA DE PRECOS:

5.1. A proposta que deverd obedecer o modelo do Anexo V do Edital, deverad ser
apresentada em papel timbrado, datilografada ou impressa por meio eletrénico, sem
rasuras, ressalvas ou entrelinhas, redigidas em linguagem clara, sendo datada e assinada
pelo representante legal da empresa, e devera constar:

a) razdo social completa da empresa, endereco atualizado, CNPJ, telefone/fax/e-mail (se
houver) e nome da pessoa indicada para assinatura do Contrato;

b) declaracdo de que a proposta vigorard pelo prazo minimo de 60 (sessenta) dias
corridos , contados da data para entrega das propostas, conforme art.64, 8 3°, da Lei n°
8.666/93 e art. 6° da Lei n° 10.520/2002;

c) declaracdo de que nos pregos propostos encontram-se incluidas, além do lucro,
quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes sociais, obrigactes
previdencidrias, fiscais, comerciais, trabalhistas, tarifas, seguros, responsabilidade civil,
instalacdo de toda estrutura necessaria a prestacdo dos servicos e demais despesas
incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto desta licitacao;

d) Preco: Deverd ser descrito o item, o valor unitario, o valor total do item cotado em reais e
0 preco total do item, sendo este o valor considerado a ser apregoado. Sera desclassificada
a proposta que nao atender o disposto no artigo 48, Il, da Lei 8.666/93 e suas alteracoes.

5.2. Serdo considerados, para fins de julgamento, os valores constantes no preco até, no
maximo, duas casas decimais apos a virgula.

5.3. Os precos propostos serdo considerados completos, objeto desta licitagdo, sendo
desconsiderada qualquer reivindicacdo de pagamento adicional devido a erro ou ma
interpretacdo de parte da licitante.

5.4. Caso venha a verificar-se qualquer divergéncia nas informacdes constantes da proposta
de precos, pertinentes a valores expressos em algarismos e por extenso prevalecerd, para
todos os efeitos, o registro efetuado por extenso.

5.5. As propostas ndo poderédo impor condi¢cdes ou conter op¢cdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas um preco para cada item desta licitag&o.

5.6. A entrega dos envelopes contendo a proposta de precos e a respectiva documentagao
significara expressa aceitacdo, pelas licitantes, de todas as disposi¢cdes deste edital.

6 - DA DOCUMENTACAO PARA HABILITACAO:
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As empresas interessadas em participar do presente certame deverdo apresentar 0s
seguintes documentos, em vigor na data da abertura da Sessédo Publica do Pregéo:

6.1 - HABILITACAO JURIDICA:

6.1.1. Registro comercial, no caso de empresa individual (dispensavel em caso de
apresentacdo deste documento para o credenciamento do proponente durante a sessdo

publica);

6.1.2. Ato constitutivo, estatuto ou contrato social, em vigor, devidamente registrados na
Junta Comercial, em se tratando de sociedades empresarias, € no caso de sociedade por
acOes, acompanhadas de documentos de eleicdo de seus administradores (dispensavel em
caso de apresentacdo deste documento para o0 credenciamento do proponente durante a
sessao publica);

6.1.3. Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhado de prova
da diretoria em exercicio (dispensavel em caso de apresentacdo deste documento para o
credenciamento do proponente durante a sessdo publica);

6.1.4. Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em
funcionamento no Pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando as atividades assim o exigir.

6.1.5. Os documentos em apreco deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou
da consolidacao respectiva.

6.2 - REGULARIDADE FISCAL.:
6.2.1. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica — CNPJ/MF;

6.2.2. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal se houver
relativo a sede ou domicilio do licitante pertinente ao seu ramo de atividade e compativel
com o objeto contratual;

6.2.3. Prova de regularidade para com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do licitante
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, emitida
pela Secretaria competente do Municipio;

6.2.4. Prova de regularidade para com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do licitante,
mediante apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, emitida
pela Secretaria competente do Estado;

6.2.5. Prova de regularidade para com a Fazenda Federal e a Seguridade Social, mediante
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Relativos a Créditos Tributarios Federais e a
Divida Ativa da Unido ou Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relativos a
Créditos Tributarios Federais e a Divida Ativa da Unido, emitida pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil ou pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional,

pag. 8
CNPJ 26.034.744/0001-10 - Praga Heli Franga-668ntro — Araxa — Minas Gerais — CEP 38183-128
Fone-fax : (0**34)3662-5435 — Email: iprema@araxg.gov.br



® X )
| l]m INSTITUTO DE PREVIDENEMUNICIPAL DE ARAXA

6.2.6. Prova de regularidade de débito para com o Fundo de Garantia por Tempo de Servico
(FGTS);

6.2.7. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justi¢ca do trabalho, mediante
a apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeitos de negativa, nos termos do
Titulo VII-A da Constituicdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-lei n°® 5452, de 01
de maio de 1943. (CNDT)

6.3 — DA QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:
A qualificacdo econdémico-financeira sera comprovada através de:

6.3.1. Certiddo negativa de faléncia, recuperacdo judicial ou extrajudicial de créditos
expedida pelo cartoério distribuidor da comarca da sede da pessoa juridica, de acordo com o
inciso Il do art. 31 da Lei 8.666/93. Caso a licitante apresente certiddo positiva devera
apresentar também certiddo emitida pela instancia judicial competente que indique
expressamente sua aptiddo econbmica e financeira para participar do procedimento
licitatorio nos termos da lei de regéncia, emitida no_ maximo 90 (noventa) dias _ da data
prevista para a entrega dos envelopes.

6.3.1.1. Sera INABILITADA A LICITANTE QUE APRESENTAR A CERTIDAO REFERIDA
NO SUBITEM 6.3.1. CONSTANDO APENAS NEGATIVA PARA FE ITOS/PROCESSO
CIVEL ou CIVIL.

6.4 — DA QUALIFICACAO TECNICA:

6.4.1. Declaracao de que a empresa nao se acha declarada inidénea para licitar e contratar
com a Administra¢éo Publica ou suspensa do direito de licitar ou contratar com o Instituto de
Previdéncia Municipal de Araxa/MG, podendo ser utilizado o modelo do Anexo VI do Edital;

6.4.2. Declaracdo de que a empresa ndo possui trabalhadores menores de 18 anos
realizando trabalhos noturnos, perigosos ou insalubres e de qualquer trabalho a menores de
16 anos, segundo termina o inciso V do artigo 27 da Lei Federal 8.666/93 (com redacao
dada pela Lei n® 9.854 de 27 de outubro de 1999), salvo na condi¢céo de aprendiz, a partir de
14 anos, na forma da Lei, podendo ser utilizado o modelo do Anexo VII do Edital;

6.4.3. Declaracdo atestando que a empresa licitante ndo possui em seu quadro societario
servidor publico da ativa, ou empregado de empresa publica ou de sociedade de economia
mista, podendo ser utilizado o modelo do Anexo VIl do Edital.

6.4.4. Comprovacao de capacidade técnico-operaciona |, por meio da apresentacédo de
certiddo(6es) e/ou atestado(s) de capacidade técnic  a emitido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado, em nome da empresa lici tante, comprovando ter executado
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obras(s) ou servi¢o(s) de com caracteristica(s) sem  elhante(s)/similar(es) ao objeto ora
licitado.

6.5. Eventuais falhas, omissdes ou outras irregularidades nos documentos de habilitacéo,
poderdo ser sanadas na sessado publica de processamento do Pregao, até a decisdo sobre a
habilitacdo, mediante:

6.5.1. verificacdo efetuada por meio eletrénico habil de informacdes;

6.5.2. consulta ao Cadastro Geral de Fornecedores do Instituto de Previdéncia Municipal de
Araxa/MG.

6.6. A verificacdo sera certificada pelo Pregoeiro e deverdo ser anexados aos autos 0s
documentos passiveis de obtencdo por meio eletrénico, salvo impossibilidade devidamente
justificada.

6.7. A Administracdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informacdes, no momento da verificagdo. Ocorrendo essa indisponibilidade e
ndo sendo apresentados os documentos alcancados pela verificacdo, a licitante sera
inabilitada.

6.8. Para aferir o exato cumprimento das condicfes estabelecidas nos itens 4 e 6, 0
Pregoeiro, se necessario, diligenciara junto ao Cadastro Geral de Fornecedores do Instituto
de Previdéncia Municipal de Araxa/MG.

6.9.0s documentos necessarios & HABILITACAO, indicados no item 6 (DOCUMENTACAO
PARA HABILITACAO), poderdo ser apresentados por processo de copia, excluindo fax,
desde que devidamente autenticados por Cartorio competente ou publicacdo em 6rgéao da
Imprensa Oficial, ou ainda em original acompanhados de coépia para autenticagdo pelo
Pregoeiro, ou por membro da Equipe de Apoio. Nao seréao autenticados pelo pregoeiro e
equipe de apoio copia simples (xerox) de coOpia aute nticada pelo Cartério, serao
autenticados somente cOpia simples com original.

6.10. Sob pena de inabilitacéo, todos os documentos apresentados para habilitacdo deverao
estar em nome do licitante e, preferencialmente, com numero do CNPJ e endereco
respectivo, observando-se que:

6.10.1. se o licitante for a matriz , todos os documentos deverdo estar em nome da matriz ;

6.10.2. se o licitante for a filial , todos os documentos deverao estar em nome da filial ;

6.10.3. se o licitante for matriz , e o executor do contrato for filial , deveréo ser apresentados
tanto os documentos da matriz quanto os da filial;

6.11 Serdo dispensados da filial aqueles documentos que, pela prépria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz .
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6.12. Todos os documentos acima referidos deverao estar com prazo de validade em vigor,
na data de abertura dos envelopes, contendo a habilitacdo dos interessados. Caso o
documento ndo especifique o prazo de validade, considerar-se-a valido pelo prazo de 180
(cento e oitenta) dias apos a data de sua expedicao/emissao.

6.13. As microempresas e empresas de pequeno porte, por ocasido da participacdo neste
certame licitatério, devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacao de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricao.

6.13.1. Havendo alguma restricdo na comprovacao da regularidade fiscal, ser4 assegurada,
a mesma, o prazo de 05 (cinco) dias uteis, cujo termo inicial correspondera ao momento em
qgue o proponente for declarado o vencedor do certame, prorrogaveis por igual periodo, a
critério da Administracdo Publica, para a regularizacdo da documentacdo, pagamento ou
parcelamento do débito, e emissdo de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito
de certiddo negativa.

6.13.2. A nao-regularizacdo da documentacdo, no prazo previsto no subitem 6.13.1.,
implicar4 decadéncia do direito a contratacdo, sem prejuizo das sangdes previstas no art. 81
da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, sendo facultado a Administracdo convocar 0s
licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo, para a assinatura do contrato, ou
revogar a licitacao.

6.14. Se durante a fase de habilitagdo for constado documentos sem autenticacdo, podera
o(a) Pregoeiro(a) autentica-lo mediante apresentacéo dos originais.

6.15. Se no decorrer da sesséo publica do pregao for apresentado algum documento sem a
assinatura do socio ou administrador da empresa, estando 0 mesmo presente podera
assinar na presenca do(a) pregoeiro(a) e demais presentes, caso em que devera ser
constado na ata da sessao.

7- DA SESSAO DO PREGAO:

7.1. No dia, hora e local mencionado no preambulo deste Edital, na presenca das licitantes e
demais pessoas presentes a Sessao Publica do Pregdo, o Pregoeiro, inicialmente, fara o
credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas proponentes, e
posteriormente declarar4 aberta a sessdo do PREGAO, oportunidade em que ndo mais
aceitard novos proponentes, dando inicio ao recebimento dos envelopes n°s 01-
PROPOSTA DE PRECOS e 02- DOCUMENTOS DE HABILITACAO, exclusivamente dos
participantes devidamente credenciados.

7.2 - DA CLASSIFICACAO DAS PROPOSTAS DE PRECOS:

7.2.1. Abertos os envelopes de PROPOSTA DE PRECOS, estas serdo analisadas
verificando o atendimento a todas as especificacdes e condicOes estabelecidas neste Edital
e seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em
desacordo.
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7.2.2. O Pregoeiro classificard o autor da proposta de menor preco por item, representado
pelo menor valor total do objeto e agueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor prego, para
participarem dos lances verbais.

7.2.3. Se ndo houver, no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condi¢cdes definidas no
item 7.2.2. o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo de 3
(trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S precos
oferecidos nas propostas apresentadas.

7.2.3.1. Serao desclassificadas as propostas:

a) que nao atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacao;

b) que contiverem opcdes de precos alternativos;

C) gue forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas, ou gque se
oponham a qualquer dispositivo legal vigente;

d) que nado atenderem aos requisitos do item 5;

e) que apresentarem precos manifestamente inexequiveis.

7.2.4. Nao serao consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas no
edital.

7.3 - LANCES VERBAIS:

7.3.1. Verificada a conformidade com os requisitos estabelecidos neste Edital, aos licitantes
classificados sera dada a oportunidade para nova disputa, por meio de lances verbais e
sucessivos, de valores distintos e decrescentes, a partir do autor da proposta classificada de
maior preco e os demais, até a proclamacao do vencedor.

7.3.2. Se duas ou mais propostas, em absoluta igualdade de condic¢des, ficarem empatadas,
sera realizados sorteio em ato publico, para definir a ordem de apresentacdo dos lances.

7.3.3. No caso de se verificar empate entre duas ou mais propostas e estando superada a
fase de lances verbais, serd assegurado, como critério de desempate, preferéncia de
contratacao para as microempresas e empresas de pequeno porte (conforme art. 44 da Lei
Complementar da Lei n°® 123, de 14/12/2006).

7.3.3.1. Entende-se por empate aquelas situacdes em que as propostas apresentadas pelas
microempresas e empresas de pequeno porte sejam iguais ou até 05% (cinco por cento)
superiores a proposta mais bem classificada.

7.3.4. Para efeito do disposto na clausula 7.3.3. deste edital, ocorrendo o empate, proceder-
se-a da seguinte forma (conforme art. 45 da Lei Complementar n® 123, de 14/12/2006):

| —a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada podera apresentar
proposta de preco inferior aguela considerada vencedora do certame, situagcdo em que sera
adjudicado em seu favor o objeto licitado;
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Il — ndo ocorrendo a contratagdo da microempresa ou empresa de pequeno porte, na forma
do inciso | do caput desta clausula, serdo convocadas as remanescentes que porventura se
enquadrem na hipotese do item 7.3.3.1. deste Edital, na ordem classificatéria, para o
exercicio do mesmo direito;

[l — no caso de equivaléncia dos valores apresentados pelas microempresas e empresas de
pequeno porte que se encontrem nos intervalos estabelecidos no item 7.3.3.1. deste Edital,
sera realizado sorteio entre elas para que se identifique aquela que primeiro podera
apresentar melhor oferta.

7.3.5. Na hipotese da nao-contratacdo nos termos previstos no item 7.3.4. o objeto licitado
sera adjudicado em favor da proposta originalmente vencedora do certame.

7.3.6. O disposto nesta clausula somente se aplicara quando a melhor oferta inicial nao tiver
sido apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte.

7.3.7. A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada
para apresentar nova proposta no prazo maximo de 5 (cinco) minutos apds o encerramento
dos lances, sob pena de precluséao.

7.3.8. A oferta dos lances devera ser efetuada no momento em que for conferida a palavra
ao licitante, na ordem decrescente dos precos, sendo admitida disputa para toda a ordem de
classificacao.

7.3.9. Nao podera haver desisténcia dos lances ja ofertados, sujeitando-se o proponente
desistente as san¢des administrativas constantes no item 16 deste Edital.

7.3.10. A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo Pregoeiro,
implicara a exclusdo do licitante da etapa de lances verbais e na manutencdo do ultimo
preco apresentado pelo licitante, para efeito de ordenacgao das propostas.

7.3.11. O encerramento da etapa competitiva dar-se-a4 quando, convocados pelo Pregoeiro,
os licitantes manifestarem seu desinteresse em apresentar novos lances.

7.4 — JULGAMENTO:

7.4.1. O critério de julgamento sera o de MENOR PRECO POR ITEM, desde que
observadas as especificacdoes e demais condigbes estabelecidas neste Edital e seus
anexos.

7.4.2. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o
menor preco por item apresentado, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta de
valor mais baixo, comparando-o com o0s valores consignados na Estimativa de Precos,
decidindo, motivadamente, a respeito.

7.4.2.1. Caso nao se realize lances verbais, sera verificado a conformidade entre a proposta
escrita de menor preco e o valor estimado da contratacdo, podendo o Pregoeiro, negociar
diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.
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7.4.2.2. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
que seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacdo, esta podera ser aceita.

7.4.3. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacdo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmacéo das suas
condic¢des habilitatorias.

7.4.4. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, sera declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

7.4.5. Se a proposta ndo for aceitdvel ou se o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro inabilitard a licitante e examinard as ofertas subsequentes,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagcdo das condi¢cdes de habilitacdo do
proponente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor, e a ele adjudicado o objeto deste
edital, para o qual apresentou proposta.

7.4.6. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para
gue seja obtido um melhor preco.

7.5. Da sesséo publica do Pregéao lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registrados
todos os atos do procedimento, e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera assinada
pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, e pelos licitantes.

7.6. A Sessao Publica ndo serd suspensa, salvo motivos excepcionais, devendo todas e
quaisquer informacdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente.

7.7. Caso haja necessidade de adiamento da Sessao Publica, sera marcada nova data para
continuacéo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes presentes.

7.8. Decididos os recursos ou transcorrido o prazo para sua interposicao relativamente ao
Pregdo, o Pregoeiro devolvera, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os itens,
os envelopes DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, inviolados, podendo, todavia, reté-los
até o encerramento da licitagao.

8 - DOS RECURSOS:

8.1. Encerrado o julgamento das propostas e da habilitagdo, o Pregoeiro proclamara a
vencedora, sendo que, qualquer licitante podera imediata e motivadamente a intencdo de
recorrer, cuja sintese sera lavrada em ata, sendo concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis
para a apresentacdo das razdes de recurso, ficando os demais licitantes desde logo
intimados para, querendo, apresentar contra-razées em igual nimero de dias, que serao
corridos, e comecardo a correr do término do prazo do recorrente, sendo-lhes assegurado
vista imediata dos autos.
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8.2. O licitante podera apresentar as razdes do recurso no ato do pregdo, as quais serao
reduzidas a termo na respectiva Ata, ficando todos os demais licitantes desde logo intimados
para apresentar contra-razdes no prazo de 3 (trés) dias Uteis, contados da lavratura da Ata,
sendo-lhes assegurada vista imediata dos autos.

8.3. A manifestacdo na Sessdo Publica e a motivacdo, no caso de recurso, Sao
pressupostos de admissibilidade dos recursos.

8.4. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do
direito de recurso.

8.5. As razbes e contra-razbes do recurso deverdo ser encaminhadas, por escrito, 0
Pregoeiro, no endere¢co mencionado no preambulo deste Edital.

8.5.1. O encaminhamento das razdes e eventuais contra-razées devera ser feito por escrito
e protocolizados no Setor de Licitacbes do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG,
na Praga Hely Franga, n°® 663, Bairro Centro, CEP 38.183-128 na cidade de Araxa MG. N&o
sera aceito remessa via fax ou correio eletronico (E-mail).

8.6. Os recursos deveréo ser decididos no prazo de 5 (cinco) dias uteis.

8.7. O acolhimento de recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

8.8. O resultado do recurso sera divulgado mediante afixacdo no quadro de avisos do
Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG, e comunicado a todos os licitantes via fax
ou correio eletronico.

9 - ADJUDICACAO E HOMOLOGACAO:

9.1. Inexistindo manifestacdo recursal, o Pregoeiro adjudicara o objeto da licitacdo ao
licitante vencedor, com a posterior homologacédo do resultado pela Autoridade Competente.

9.2. Decididos os recursos porventura interpostos, e constatada a regularidade dos atos
procedimentais, a Autoridade Competente adjudicard o objeto ao licitante vencedor e
homologara o procedimento licitatério.

10 - DO PRAZO E CONDICOES PARA ASSINATURA DO CONTRA TO:

10.1. Encerrado o procedimento licitatorio, o representante legal da proposta vencedora sera
convocado para firmar o termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme minuta do
Anexo IX e da proposta aceita.

10.1.1. O adjudicatario devera comprovar a manutencao das condicbes demonstradas na
habilitacdo para assinar o contrato.
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10.1.2. Caso o adjudicatario ndo apresente situacdo regular no ato da assinatura do
contrato, ou recuse-se a assina-lo, serdo convocados os licitantes remanescentes,
observada a ordem de classificacao, para celebrar o contrato.

10.2. O representante legal da proposta vencedora devera assinar o contrato, dentro do
prazo maximo de 5 (cinco) dias a contar do recebimento da comunicacéo para tal, atraves
de fax ou correio eletrénico.

10.3. Qualquer solicitacdo de prorrogacdo de prazo para assinatura do contrato ou
instrumento equivalente, decorrente desta licitacdo, somente sera analisada se apresentada
antes do decurso do prazo para tal e devidamente fundamentada.

11 - DO PAGAMENTO, DO CONTROLE E ALTERACAO DE PRECO S E CONDICOES DE
EXECUCAO DOS SERVICOS:

11.1. O pagamento sera efetuado no 10° (décimo) dia de cada més, mensalmente, mediante
apresentacdo da nota Fiscal/Fatura, com o visto do setor responsavel do Instituto de
Previdéncia Municipal de Araxa/MG - IPREMA, comprovando a prestacao dos servicos, e
apos assinatura e recebimento da Nota de Empenho.

11.2. Os pagamentos serédo efetuados conforme a execu¢cdao do CRONOGRAMA DE
TRABALHO elaborado pela CONTRATADA e devidamente aprovado pela CONTRATANTE.

11.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil
visualizagao, a indicagéo do n°® do processo, n°® do Pregdo e da Ordem de Fornecimento, a
fim de se acelerar o tramite de recebimento dos servi¢os e posterior liberacdo do documento
fiscal para pagamento.

11.3.1. A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrbnica de acordo
com o Inciso |, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

11.4. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

11.5. E vedada a alteracéo do(s) preco(s), exceto nas hipoteses, expressamente, previstas
em lei (art. 65 da Lei Federal n. ©8.666/93), de forma a manter e assegurar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, em consonéancia com os termos e condi¢des da proposta
apresentada, mediante requerimento da CONTRATADA e com comprovacao documental.

11.6. O contrato poderé sofrer alterages, obedecidas as disposi¢cbes contidas no art. 65, da
Lei n° 8.666/93, sendo que as quantidades previstas no Anexo | poderdo sofrer acréscimos
ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

11.7. O(s) servigo(s) objeto desta licitagdo serd(do) prestado(s) pela CONTRATADA,
conforme solicitacéo do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG - IPREMA, segundo
forma, prazos e condicbes especificadas no Edital e seus anexos, devidamente
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acompanhado dos documentos fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os
procedimentos previstos na Lei Federal n.° 8.666/93.

11.8. As requisicOes a serem emitidas para prestacédo do(s) servi¢o(s) descritos no Anexo |,
ndo serdo emitidas em datas prévias, ndo serdo obrigatoriamente emitidas contendo
quantidade total dos itens, reservando assim ao Instituto de Previdéncia Municipal de
Araxad/MG — IPREMA o direito de emisséo da requisicdo de servicos de forma parcelad  a,
conforme necessidade e datas escolhidas pela Administracao.

11.9. A prestacdo do(s) servico(s) s6 estara caracterizada mediante solicitacdo do pedido
realizado pelo CONTRATANTE.

12 - DAS OBRIGACOES DA LICITANTE VENCEDORA (CONTRAT ADA):

12.1. Cabera a CONTRATADA, além das responsabilidades resultantes deste Edital, da Lei
n° 8.666/93 e alteracbes posteriores:

12.1.1. Realizar o objeto desta licitagcdo, de acordo com a proposta apresentada e normas
legais, ficando a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacbes assumidas, sem qualguer 6nus ao CONTRATANTE,
observando sempre as especificacdes do(s) servigo(s) a ser fornecido(s).

12.1.2. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da prestacdo do(s) servi¢co(s), ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacggo ou o0 acompanhamento pela
CONTRATANTE.

12.1.3. Efetuar a prestacdo do(s) servico(s) objeto(s) deste Edital, dentro dos parametros
estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

12.1.4. Efetuar a prestacdo do(s) servicos(s) de acordo com as especificacdes e demais
condigOes estipuladas no Edital e seus Anexos e no contrato.

12.1.5. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato objeto desta licitacdo 01 (um)
preposto aceito pelo CONTRATANTE, para representacao do fornecedor e sempre que for
necessario.

12.1.6. Acatar as orientagdes do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas.

12.1.7. Manter durante o prazo de validade do contrato, todas as condi¢cdes de habilitagcéo e
qualificacéo exigidas.

12.1.8. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer acées, demandas decorrentes
de danos seja por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando se,
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outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais de terceiros, que
Ihes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do presente processo
licitatorio.

12.1.9. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do CONTRATANTE
inerente ao objeto desta licitacéo.

12.1.10. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

12.1.11. Comunicar ao CONTRATANTE os eventuais casos fortuitos e de forgca maior, que
comprometam a execucdo do contrato, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis apos a
verificagcdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovacdo, em até 5
(cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem
considerado.

12.1.12. Manter, durante a execucao do contrato, a qualidade dos servi¢os ofertados.

12.1.13. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico do sistema de segunda a sexta —
feira, e ainda ministrar treinamentos aos servidores sobre o sistema de digitalizacéo.

12.1.14. A digitalizacdo dos documentos sera realizada na sede do IPREMA, na cidade de
Araxa/MG.

12.1.15. Todas as despesas de viagem correrdao por conta da CONTRATADA.

12.1.16. A CONTRATADA devera realizar a implantacdo e treinamento do Sistema de
Gestado Eletronica de Documentos — GED aos servidores do IPREMA.

13 - DAS OBRIGACOES DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUN ICIPAL DE ARAXA -
IPREMA (CONTRATANTE):

13.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar o(s)
servico(s) objeto deste Edital e do contrato.

13.2. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo do(s) servico(s) objeto deste Edital e do contrato
através da indicacdo de Comissao especialmente designada.

13.3. Assegurar-se da efetiva prestacédo do(s) servico(s) descrito(s) no Anexo | — Termo de
Referéncia, adjudicado ao licitante vencedor, verificando sempre as especificacoes,
caracteristicas e quantidades cotadas.

13.4. Prestar as informacg0es e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto do presente Edital,
gue venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

13.5. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacao
do(s) servigo(s) objeto deste Edital.
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13.6. Rejeitar o(s) servico(s) que a CONTRATADA prestar fora das especificacoes deste
Edital e seus Anexos.

13.7. Efetuar o pagamento nas condi¢des e precos pactuados e de acordo com este Edital.

13.8. Supervisionar a(s) execucéo(des) do servico(s), com preposto, efetuando a(s)
ordem(ns) de servico(s) através da area requisitante e/ou Departamento de Compras.

14 — DO PRAZO DO CONTRATO:

14.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura vigorando por 2 (dois)
meses, facultando-se ao CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, nas hipéteses
legais contidas no estatuto licitatério, mediante aviso por escrito com antecedéncia de 30
(trinta) dias, isento de indenizag¢ao de qualquer natureza.

15 - DA PRORROGACAO:

15.1. O contrato podera ser prorrogado, se isto interessar as partes, desde que devidamente
justificado nos termos do 8§ 2°, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93 e alteracoes.

16 - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

16.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecuc¢ao parcial ou total do contrato e do objeto
desta licitacdo, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a
aplicacao das seguintes sancgdes pela CONTRATANTE:

16.1.1. Adverténcia, que sera aplicada sempre por esctrito;

16.1.2. Suspensédo temporéria para licitar e impedimento de contratar com o Instituto de
Previdéncia Municipal de Araxa/MG.

16.1.3. Declaracéo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracédo Publica, no
prazo nao superior a 5 (cinco) anos;

16.1.4. Multas pecuniérias;

16.1.5. Rescisdo unilateral do contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento de
indenizacdo ao CONTRATANTE por perdas e danos.

16.2. A total inexecucado dos compromissos assumidos em funcédo do contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total do item inadimplido que
lhe foi adjudicado, atualizado a data do inadimplemento, adotando-se como indice de
variagao o IPC-FIPE.

pag. 19
CNPJ 26.034.744/0001-10 - Praga Heli Franga-668ntro — Araxa — Minas Gerais — CEP 38183-128
Fone-fax : (0**34)3662-5435 — Email: iprema@araxg.gov.br



® X )
| l]m INSTITUTO DE PREVIDENEMUNICIPAL DE ARAXA

16.3. A inexecucéo parcial dos compromissos assumidos em funcdo do contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.

16.4. Pelo descumprimento de obrigacdes acessodrias, tais como a ndo apresentacdo de
quaisquer dos documentos atinentes a entrega e/ou execu¢do do objeto, serd cominada
multa de 1% (um por cento), calculada sobre o valor global da prestacao.

16.5. As penalidades serao registradas no cadastro da CONTRATADA, quando for o caso.
17— DA RESCISAO:

17.1. A CONTRATADA reconhece, nos termos do art. 55, IX da Lei 8.666/93, os direitos do
CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista nos artigos 77 a 80 do mesmo
diploma legal.

17.2. O Contrato esta sujeito a rescisédo, desde que ocorra qualquer das hipéteses previstas

no art. 78, da Lei 8.666/93, a qual as partes expressamente se submetem, podendo a
rescisao ser determinada:

a) Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados Nnos incisos |
a Xll, e XVII do citado artigo, quando nenhuma indenizacdo serd devida a CONTRATADA;
b) Amigavel, por acordo entre as partes, havendo conveniéncia para O
CONTRATANTE;

C) Judicial nos termos da Lei.

17.3. Da rescisdo procedida com base nesta clausula néo incidira multa ou indenizacéao de
gualquer natureza.
18 - DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

18.1. As despesas deste processo licitatério no exercicio de 2019 correrdo por conta da
Dotacdo Orgcamentaria numero:

04.004.000.000009.000122.000001.0241 - Desenvolvime nto Operacionalizacdo das
Atividades Financeiras e Previdenciarias

33.90. 39 — 00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Ficha: 28

19 - DAS DISPOSICOES GERAIS:

19.1. Quaisquer informagdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes
da interpretacdo do Edital, deverdo ser solicitadas por escrito, ao Instituto de Previdéncia
Municipal de Araxa- IPREMA, Departamento de Licita¢gdes, com antecedéncia minima de 02
(dois) dias da data marcada para recebimento dos envelopes.
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19.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente
Pregéo encontrar-se-8o a disposicéo de todos os interessados no Municipio, Departamento
de Licitacoes.

19.3. Ocorrendo a decretagédo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, todas as datas constantes deste Edital serdo
transferidas, automaticamente, para o primeiro dia 0t ou de expediente normal
subsequentes aos ora fixados.

19.4. Para agilizacado dos trabalhos, solicita-se que os licitantes facam constar em sua
documentacdo o endereco e os numeros de fax, telefone e e-mail.

19.5. ApOs a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

19.6. E facultada & comissdo ou autoridade responsavel pelo recebimento do(s) servico(s) a
promocao de diligéncia, destinada a esclarecer ou a complementar a instrugdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documentos ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta.

19.7. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

19.8. As Normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

19.9. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentacao e na proposta, desde que nao contrariem a legislacéo
vigente e nao comprometam a lisura da licitagéo.

19.10. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucédo do
presente procedimento licitatorio.

19.11. Quaisquer informacbes, esclarecimentos ou dados fornecidos verbalmente por
servidores do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa- IPREMA, inclusive membros do
Setor de Licitagdo, n&o serdo considerados nem aceitos como argumentos para
impugnacdes, reclamacdes, reivindicacbes, etc., por parte dos proponentes. Qualquer
informacdo ou esclarecimento devera ser solicitado por escrito através do endereco
constante no preambulo deste Edital.

19.12. A Administracdo podera revogar a licitacdo por interesse publico, devendo anula-la
por ilegalidade, em despacho fundamentado, sem a obrigagao de indenizar (art. 49 da Lei n°®
8.666/93).
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19.13. Os casos omissos do presente Pregéo seréo solucionados pelo Pregoeiro.

19.14. O Edital em inteiro teor estard a disposicéo dos interessados de 12:00 horas as 18:00
horas, no Setor de Licitagbes, na Praca Hely Franca, n°® 663, Bairro Centro, CEP 38.183-
128, na cidade de Araxa MG, ou através de solicitacdes pelo Telefone/Fax (34) 3662-5435,
e-mail: iprema@araxa.mg.gov.br

19.15. Sao0 anexos deste edital:

Anexo | — Termo de Referéncia;
Anexo Il - Modelo de Termo de Credenciamento;

Anexo Il — Modelo de Declaracédo de Enquadramento como Micro Empresa ou Empresa de
Pequeno Porte;

Anexo IV — Modelo de Declaracao de Pleno Atendimento aos Requisitos de Habilitacdo;
Anexo V — Modelo de Proposta de Precos;

Anexo VI- Modelo de Declaracéo de ldoneidade;

Anexo VIl — Modelo de Declaracao que ndo Emprega Menor;

Anexo VIII — Modelo de Declaracdo que ndo Possui em seu Quadro Societario Servidor
Publico da Ativa;

Anexo IX - Modelo de Minuta do Contrato.

20- DA IMPUGNACAO DO EDITAL

20.1. Qualquer cidadao podera solicitar esclarecimento, providéncias ou impugnar os termos
do presente Edital por irregularidade até 05 (cinco) dias Uteis antes da data fixada para a
realizacdo do Pregdo. A impugnacao devera ser protocolado no Setor de Licitacdes, na
Praca Hely Franga, n° 663, Bairro Centro, CEP 38.183-128 na cidade de Araxa MG, por e-
mail ou via fax-simile (34) 3662-5435, cabendo ao Pregoeiro decidir sobre a impugnacéo em
até 24 (vinte e quatro) horas.

20.1.1. No caso de envio de impugnacao por fax ou e-mail, a decisdo somente serd proferida
se a empresa apresentar o original no Setor de Licitacdes, no prazo de 24(vinte e quatro)
horas.

20.1.2. Decaird o direito de impugnar os termos do Edital o licitante que ndo apontar as
falhas ou irregularidades supostamente existentes no Edital até o 2° (segundo) dia util que
anteceder a data da realizacdo do Pregdo. Sendo intempestiva, a comunicacdo do suposto
vicio ndo suspenderda o curso do certame. A impugnacdo devera ser apresentada e
protocolada no Setor de Licitagdo na forma descrita no subitem 20.1. acima.
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20.1.3. A impugnacao feita tempestivamente pelo licitante ndo o impedira de participar do
processo licitatorio, até o transito em julgado a ele pertinente.

20.1.4. Acolhida a peticdo contra o ato convocatorio, sera designada nova data para a
realizacdo do certame, desde que a alteracdo proferida implique em alteracdo substancial
das propostas.

20.2. Fica eleito, de comum acordo entre as partes, o Foro da Comarca de ARAXA/MG, para
dirimir quaisquer litigios oriundos da licitacdo e do contrato decorrente, com expressa
rendncia a outro qualquer, por mais privilegiado que seja.

ARAXA(MG), 12 de dezembro de 2019.

ANDRE LUIS DA SILVA ,
SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA
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ANEXO |

TERMO DE REFERENCIA

PREGAO PRESENCIAL N° 016/2019
PROCESSO LICITATORIO N° 08.003/2019

1. DO OBJETO:

1.1. Constitui CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA(;AO

DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTOS, ARQUIVO FISICO DO IPREMA,
COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA NA OPERACIONALIZAQA O E
DIGITALIZA(;AO IN LOCO, INDEXAC;AO DE DOCUMENTOS, GER A(;AO DE ARQUIVOS
ELETRONICOS, RENOMEAQAO, FORNECIMENTO DE EQUIPAMENT OS
PROFISSIONAIS, FORNECIMENTO DE SOFTWARES ESPECIFICOS E LICENCIADOS,
PARA DIGITALIZAQAO, ASSINATURA ELETRONICA, FERRAMEN TAS DE BUSCA,
CLASSIFICAC}AO, VISUALIZA(;AO, FILTROS E GERENCIAMENT O TOTAL GED,
PREPARAC}AO E HIGIENIZAC}AO DE DOCUMENTOS FISICOS E G UARDA EM
ARQUIVOS FiSICOS. PARA ATENDER AS ATIVIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA - IPREMA, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

2. REQUISITANTE:
2.1. IPREMA - Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa-MG.
3. JUSTIFICATIVA / FINALIDADE:

3.1. A presente licitagao visa contratar empresa especializada para prestagcao de servigos de
digitalizacdo dos documentos do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa, com todos 0s
equipamentos necessarios para a execu¢ao do servigo.

3.2. A digitalizacao tem se tornado atualmente uma ferramenta eficaz para o arquivamento e
tratamento de documentos, pois com a digitalizacdo, além de reduzir o espaco fisico ainda
facilita no momento da realizagdo de consulta de documentos.

3.3. Desta forma, € imprescindivel a presente licitacdo para a contratacdo de servigos
especializados de digitalizacdo dos documentos do IPREMA.
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4. EXPECTATIVA DE QUATIDADES, ESTIMATIVA DE PRECOS E DISPONIBILIDADE
ORCAMENTARIA E FINANCEIRA PARA A DESPESA:

4.1. Conforme exigéncia legal, o Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa-MG realizou
pesquisa de precos de mercado e estimativa de custos junto as empresas do ramo do objeto
licitado, tendo apurado os precos unitarios e a média estimativa global nos valores abaixo
descritos:

VALOR VALOR

ITEM | DESCRICAO/ESPECIFICACAO |QTD. | UNID. UNIT. TOTAL

SERVICOS DE DIGITALIZAS;AO E
1 GERENCIAMENTO ELETRONICO 1 UND |R$ 27.350,00 | R$ 27.350,00
DE DOCUMENTOS

VALOR TOTAL |R$ 27.350,00

4.1.1. O valor global estimado da licitacdo € de R$ 27.350,00 (Vinte e sete mil e
trezentos e cinquenta reais).

41.2. Especificacdes técnicas:

4.1.2.1. Prestacao de servigco de digitalizagdo de documentos com fornecimento de mao de
mao de obra especializada para operacionalizacdo e digitalizacdo in loco, indexacdo de
documentos e fornecimento de equipamentos scanners profissionais e softwares para
digitalizacdo compreendendo os seguintes servigos:

a) Higienizacao basica dos documentos;

b Retirada de agrupa dores metalicos (clipes, grampos, garras, etc);

c) Digitalizacdo dos documentos com insercao de indices;

d) Efetuar a captura dos processos com resolugéo 6tica minima 300 dpis;

e) Exportacao dos indices em padrédo xmil;

f) Guarda em HD servidor local e Storage;

g) Envio e classificacdo em nuvem,;

h) Classificagdo e arquivamento fisico apods digitalizacdo, substituindo e atualizando
etiquetas e pastas;

4.1.2.2. Prestacdo de servico de licenciamento de uso de software de gerenciamento
eletrdnico de documentos - ged, via web, multi usuarios concorrentes e ilimitados usuarios,
contemplando no minimo:

a) Sistema via web;

b) Indexacédo de documentos média de 20 (vinte) indices por documento;

c) Classificacéo (cadastro em bd e distribuicdo em pastas) de lotes através de arquivos xml,
d) Classificacao por departamento e servidores;

e) Formulario de pesquisa e filtragem, de acordo indices previamente cadastrados,
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f) Visualizacdo do pdf integrado no ged,

g) Downloads de arquivo;

h) Envio de arquivo por e-mail;

i) Assinatura digital de documentos individual ou em lote (icp-brasil);
J) Edicdo e excluséo de documentos;

k) Sistema de contagem automatica de paginas integrado;

[) Suporte técnico do sistema, sendo de segunda a sexta.

4.2. O desembolso se fard mediante rubrica da seguinte dotacao orcamentéria:

04.004.000.000009.000122.000001.0241 - Desenvolvime nto Operacionalizacdo das
Atividades Financeiras e Previdenciarias

33. 90. 39 — 00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA

Ficha: 28

5. CONDICOES E FORMA DE PAGAMENTO, DO CONTROLE E AL TERACAO DOS
PRECOS E CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICOS:

5.1. O pagamento sera efetuado no 10° (décimo) dia de cada més, mensalmente, mediante
apresentacdo da nota Fiscal/Fatura, com o visto do setor responsavel do Instituto de
Previdéncia Municipal de Araxa/MG - IPREMA, comprovando a prestacdo dos servi¢os, e
apos assinatura e recebimento da Nota de Empenho.

5.2. Os pagamentos serdo efetuados conforme a execucdo do CRONOGRAMA DE
TRABALHO elaborado pela CONTRATADA e devidamente aprovado pela CONTRATANTE.

5.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil
visualizacao, a indicacdo do n°® do processo, n°® do Pregdo e da Ordem de Fornecimento, a
fim de se acelerar o tramite de recebimento dos servicos e posterior liberagcdo do documento
fiscal para pagamento.

5.3.1. A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrénica de acordo com
o Inciso |, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

5.4. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

5.5. E vedada a alteracdo do(s) preco(s), exceto nas hipoteses, expressamente, previstas
em lei (art. 65 da Lei Federal n. ©8.666/93), de forma a manter e assegurar o equilibrio
econdmico-financeiro do contrato, em consonancia com os termos e condi¢des da proposta
apresentada, mediante requerimento da CONTRATADA e com comprovacao documental.
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5.6. O contrato podera sofrer alteracdes, obedecidas as disposi¢cdes contidas no art. 65, da
Lei n° 8.666/93, sendo que as quantidades previstas no Anexo | poderdo sofrer acréscimos
ou supressodes de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

5.7. O(s) servico(s) objeto desta licitacdo serd(ao) prestado(s) pela CONTRATADA,
conforme solicitacéo do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG - IPREMA, segundo
forma, prazos e condicbes especificadas no Edital e seus anexos, devidamente
acompanhado dos documentos fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se 0s
procedimentos previstos na Lei Federal n.° 8.666/93.

5.8. As requisi¢cOes a serem emitidas para prestacao do(s) servigo(s) descritos no Anexo I,
nao serdo emitidas em datas prévias, ndo serdo obrigatoriamente emitidas contendo
quantidade total dos itens, reservando assim ao Instituto de Previdéncia Municipal de
Araxa/MG — IPREMA o direito de emisséo da requisicdo de servicos de forma parcelad a,
conforme necessidade e datas escolhidas pela Administracao.

5.9. A prestacdo do(s) servigo(s) s estara caracterizada mediante solicitacdo do pedido
realizado pelo CONTRATANTE.

6. OBRIGACOES DA CONTRATADA:

6.1. Cabera a CONTRATADA, além das responsabilidades resultantes do Edital, da Lei n°
8.666/93 e alteracOes posteriores:

6.1.1. Realizar o objeto desta licitacdo, de acordo com a proposta apresentada e normas
legais, ficando a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacbes assumidas, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE,
observando sempre as especificacdes do(s) servico(s) a ser fornecido(s).

6.1.2. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da prestacdo do(s) servigo(s), ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE.

6.1.3. Efetuar a prestacdo do(s) servi¢co(s) objeto(s) deste Edital, dentro dos parametros
estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

6.1.4. Efetuar a prestacao do(s) servicos(s) de acordo com as especificacbes e demais
condicOes estipuladas no Edital e seus Anexos e no contrato.

6.1.5. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato objeto desta licitacdo 01 (um)
preposto aceito pelo CONTRATANTE, para representacao do fornecedor e sempre que for
necessario.
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6.1.6. Acatar as orientacbes do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando os esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas.

6.1.7. Manter durante o prazo de validade do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificacéo exigidas.

6.1.8. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer a¢cdes, demandas decorrentes de
danos seja por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando se,
outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais de terceiros, que
Ihes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do presente processo
licitatério.

6.1.9. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do CONTRATANTE

inerente ao objeto desta licitagéo.

6.1.10. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualguer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

6.1.11. Comunicar ao CONTRATANTE os eventuais casos fortuitos e de forgca maior, que
comprometam a execucdo do contrato, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis ap0s a
verificacdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovagdo, em até 5
(cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem
considerado.

6.1.12. Manter, durante a execucao do contrato, a qualidade dos servi¢os ofertados.

6.1.13. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico do sistema de segunda a sexta —
feira, e ainda ministrar treinamentos aos servidores sobre o sistema de digitalizag&o.

6.1.14. A digitalizacdo dos documentos sera realizada na sede do IPREMA, na cidade de
Araxa/MG.

6.1.15. Todas as despesas de viagem correrao por conta da CONTRATADA.

6.1.16. A CONTRATADA devera realizar a implantacdo e treinamento do Sistema de
Gestao Eletronica de Documentos — GED aos servidores do IPREMA.

7. OBRIGACOES DO CONTRATANTE:

7.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar o(s)
servico(s) objeto deste Edital e do contrato.

7.2. Acompanhar e fiscalizar a prestacdo do(s) servico(s) objeto deste Edital e do contrato
através da indicacdo de Comissao especialmente designada.
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7.3. Assegurar-se da efetiva prestacéo do(s) servigo(s) descrito(s) no Anexo | — Termo de
Referéncia, adjudicado ao licitante vencedor, verificando sempre as especificacoes,
caracteristicas e quantidades cotadas.

7.4. Prestar as informacdes e 0s esclarecimentos atinentes ao objeto do presente Edital, que
venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

7.5. Comunicar a CONTRATADA toda e qualguer ocorréncia relacionada com a prestacao
do(s) servigo(s) objeto deste Edital.

7.6. Rejeitar o(s) servico(s) que a CONTRATADA prestar fora das especificagcbes deste
Edital e seus Anexos.

7.7. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados e de acordo com este Edital.

7.8. Supervisionar a(s) execucado(bes) do servico(s), com preposto, efetuando a(s)
ordem(ns) de servigo(s) através da area requisitante e/ou Departamento de Compras.

8. VIGENCIA CONTRATUAL:

8.1. O contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura vigorando por 2 (dois)
meses, facultando-se ao CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, nas hipéteses
legais contidas no estatuto licitatério, mediante aviso por escrito com antecedéncia de 30
(trinta) dias, isento de indenizacédo de qualquer natureza.

9. DA PRORROGACAO:

9.1. O contrato poderad ser prorrogado, se isto interessar as partes, desde que
devidamente justificado nos termos do § 2°, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93 e alteragdes.

10. DAS ALTERACOES, ACRESCIMOS E SUPRESSOES:

10.1. As guantidades pactuadas poderdo sofrer acréscimos ou supressdes no limite de
atée 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato, nos moldes
estabelecidos pelo art. 65 da Lei n° 8.666/93.

11. DA FISCALIZACAO:

11.1. O IPREMA - Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa serd competente para
receber, autorizar, supervisionar, conferir e fiscalizar o objeto desta licitacdo, através do
fiscal designado abaixo:

Nome: Jussara Lucia de Oliveira
Telefone: (34) 3662-5435

CPF: 607.806.306-53

Cargo: Setor de compras e Licitacdes
E-mail: compras.iprema@gmail.com
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12. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

12.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido
pela CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecucéo parcial ou total do contrato e do
objeto desta licitac&o, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo
a aplicacao das seguintes sanc¢des pela CONTRATANTE:

12.1.1. Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

12.1.2. Suspensdao temporaria para licitar e impedimento de contratar com o Instituto de
Previdéncia Municipal de Araxa/MG;

12.1.3. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administracao
Publica, no prazo nao superior a 5 (cinco) anos;

12.1.4. Multas pecuniarias;

12.1.5. Rescisao unilateral do contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento
de indenizacdo ao CONTRATANTE por perdas e danos.

12.2. A total inexecucdo dos compromissos assumidos em funcéo do contrato sujeitara
a CONTRATADA a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total de cada item
inadimplido que Ihe foi adjudicado, atualizado a data do inadimplemento, adotando-se como
indice de variacédo o IPC-FIPE.

12.3. A inexecucdo parcial dos compromissos assumidos em funcdo do contrato
sujeitara a CONTRATADA a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela
inadimplida.

12.4. Pelo descumprimento de obrigacdes acessorias, tais como a ndo apresentacao de
quaisquer dos documentos atinentes a entrega e/ou execucdo do objeto, sera cominada
multa de 1% (um por cento), calculada sobre o valor global da prestacao.

12.5. As penalidades serdo registradas no cadastro da CONTRATADA, quando for o
caso.

13. DA RESCISAO:

13.1. A CONTRATADA reconhece, nos termos do art. 55, IX da Lei 8.666/93, os direitos
do CONTRATANTE em caso de rescisdo administrativa prevista nos artigos 77 a 80 do
mesmo diploma legal.

13.2. O Contrato esta sujeito a rescisdo, desde que ocorra qualquer das hipéteses
previstas no art. 78, da Lei 8.666/93, a qual as partes expressamente se submetem,
podendo a rescisao ser determinada:
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a) Por ato unilateral e escrito do CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos |
a Xll, e XVII do citado artigo, quando nenhuma indenizacao sera devida a CONTRATADA;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, havendo conveniéncia para 0 CONTRATANTE;
C) Judicial nos termos da Lei.

13.3. Da rescisdo procedida com base nesta clausula néo incidira multa ou indenizacéao de
gualquer natureza.

14. CRITERIO DE AVALIACAO DAS PROPOSTAS E DO JULGAM ENTO:

14.1. Abertos os envelopes de PROPOSTA DE PRECOS, estas serdo analisadas
verificando o atendimento a todas as especificacdes e condi¢cdes estabelecidas no Edital e
seus Anexos, sendo imediatamente desclassificadas aquelas que estiverem em desacordo.

14.1.1. O Pregoeiro classificara o autor da proposta de menor preco por item, representado
pelo menor valor total do objeto e agueles que tenham apresentado propostas em valores
sucessivos e superiores em até 10% (dez por cento) a proposta de menor prego, para
participarem dos lances verbais.

14.1.2. Se nédo houver, no minimo 3 (trés) propostas de precos nas condi¢cdes definidas no
item 14.1.1. o Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequientes, até o maximo de
3 (trés), para que seus autores participem dos lances verbais, quaisquer que sejam 0S
precos oferecidos nas propostas apresentadas.

14.1.3. Seréo desclassificadas as propostas:

a) que ndo atenderem as exigéncias contidas no objeto desta licitacao;

b) que contiverem opcdes de precos alternativos;

C) gue forem omissas em pontos essenciais, de modo a ensejar duvidas, ou que se
oponham a qualquer dispositivo legal vigente;

d) gue nao atenderem aos requisitos do item 5 do Edital,

e) gque apresentarem precos manifestamente inexequiveis.

14.1.4. Nao serdo consideradas, para julgamento das propostas, vantagens nao previstas
no edital.

14.2. O critério de julgamento sera o de menor preco por item, representado pelo menor
valor total do objeto, desde que observadas as especificacbes e demais condicdes
estabelecidas neste Termo de Referéncia, no Edital e seus anexos.

14.3. Declarada encerrada a etapa competitiva e ordenadas as ofertas, de acordo com o
menor preco apresentado, o Pregoeiro examinara a aceitabilidade da proposta de valor mais
baixo, comparando-o com os valores consignados na Estimativa de Precos, decidindo,
motivadamente, a respeito.
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14.4. Caso nado se realize lances verbais, sera verificado a conformidade entre a
proposta escrita de menor preco e o valor estimado da contratacdo, podendo o Pregoeiro,
negociar diretamente com o proponente para que seja obtido preco melhor.

14.5. Em havendo apenas uma oferta e desde que atenda a todos os termos do edital e
gue seu preco seja compativel com o valor estimado da contratacéo, esta podera ser aceita.

14.6. Sendo aceitavel a oferta de menor preco, sera aberto o envelope contendo a
documentacgéo de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para confirmagéo das suas
condicBes habilitatérias.

14.7. Constatado o atendimento pleno as exigéncias editalicias, serd declarado o
proponente vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto do certame.

14.8. Se a proposta ndo for aceitavel ou se o proponente ndo atender as exigéncias
habilitatérias, o Pregoeiro inabilitara a licitante e examinara as ofertas subsequentes,
verificando a sua aceitabilidade e procedendo a verificagdo das condicdes de habilitagcdo do
proponente, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma proposta que atenda ao
edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor, e a ele adjudicado o objeto deste
edital, para o qual apresentou proposta.

14.9. Apurada a melhor proposta que atenda ao edital, o Pregoeiro devera negociar para
gue seja obtido um melhor preco.

14.10. Da sessdo publica do Pregado lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual serao
registrados todos os atos do procedimento, e as ocorréncias relevantes e que, ao final, sera
assinada pelo Pregoeiro, Equipe de Apoio, e pelos licitantes.

14.11. A Sessdao Publica ndo sera suspensa, salvo motivos excepcionais, devendo todas e
quaisquer informacdes acerca do objeto serem esclarecidas previamente.

14.12. Caso haja necessidade de adiamento da Sessdo Publica, sera marcada nova data
para continuacdo dos trabalhos, devendo ficar intimadas, no mesmo ato, as licitantes
presentes.

14.13. Decididos os recursos ou transcorrido 0 prazo para sua interposicao relativamente
ao Pregdo, o Pregoeiro devolvera, aos licitantes, julgados desclassificados em todos os
itens, os envelopes DOCUMENTACAO DE HABILITACAO, inviolados, podendo, todavia,
reté-los até o encerramento da licitacao.

15. DISPOSICOES GERAIS:

15.1. Quaisquer informagdes ou duvidas de ordem técnica, bem como aquelas decorrentes
da interpretacdo do Edital, deverdo ser solicitadas por escrito, ao Instituto de Previdéncia
Municipal de Arax4-MG, Departamento de LicitagBes, com antecedéncia minima de 02 (dois)
dias da data marcada para recebimento dos envelopes.
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15.2. Os questionamentos recebidos e as respectivas respostas com relacdo ao presente
Pregéo encontrar-se-8o a disposicéo de todos os interessados no Municipio, Departamento
de Licitacoes.

15.3. Ocorrendo a decretagdo de feriado ou qualquer fato superveniente que impeca a
realizacdo do certame na data marcada, todas as datas constantes do Edital serdo
transferidas, automaticamente, para o primeiro dia Gt ou de expediente normal
subsequentes aos ora fixados.

15.4. Para agilizacado dos trabalhos, solicita-se que os licitantes facam constar em sua
documentacdo o endereco e os numeros de fax, telefone e e-mail.

15.5. ApOs a apresentacdo da proposta, ndo caberd desisténcia, salvo por motivo justo
decorrente de fato superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

15.6. E facultada & comissdo ou autoridade responsavel pelo recebimento do(s) servico(s) a
promocao de diligéncia ou solicitagdo de amostra do material licitado, destinada a esclarecer
ou a complementar a instrucdo do processo, vedada a inclusao posterior de documentos ou
informag&o que deveria constar originariamente da proposta.

15.7. O desatendimento de exigéncias formais, ndo essenciais, ndo importara no
afastamento do proponente, desde que seja possivel a afericdo da sua qualificacdo e a
exata compreensao da sua proposta.

15.8. As Normas que disciplinam este Pregao serdo sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da
Administracéo, a finalidade e a seguranca da contratagao.

15.9. O pregoeiro, no interesse publico, podera sanar, relevar omissdes ou erros puramente
formais observados na documentacao e na proposta, desde que nao contrariem a legislacéo
vigente e nao comprometam a lisura da licitagéo.

15.10. E facultado ao Pregoeiro, ou & autoridade a ele superior, em qualquer fase da
licitacdo, a promocao de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucédo do
presente procedimento licitatorio.

15.11. Quaisquer informacbes, esclarecimentos ou dados fornecidos verbalmente por
servidores do Municipio, inclusive membros do Setor de Licitacdo, ndo serdo considerados
nem aceitos como argumentos para impugnacoes, reclamacoes, reivindicacbes, etc., por
parte dos proponentes. Qualquer informagcdo ou esclarecimento devera ser solicitado por
escrito através do endereco constante no preambulo deste Edital.

15.12. A Administracdo podera revogar a licitacdo por interesse publico, devendo anula-la
por ilegalidade, em despacho fundamentado, sem a obrigacédo de indenizar (art. 49 da Lei n°®
8.666/93).

15.13. Os casos omissos do presente Pregéo serao solucionados pelo Pregoeiro.
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15.14. O Edital em inteiro teor estara a disposicao dos interessados de 12:00 horas as 18:00
horas, no Setor de Licitagbes, na Praca Hely Franca, n° 663, Bairro Centro, CEP 38.183-
128, na cidade de Araxa MG, ou através de solicitacdes pelo Telefone/Fax (34) 3662-5435,
e-mail: iprema@araxa.mg.gov.br

ANDRE LUIS DA SILVA
SUPERINTENDENTE DO INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA
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ANEXO Il

MODELO DETERMODECREDENCIAMENTO

Através do presente, credenciamos o(a) Sr(a). ,
portador(a) da Cédula de Identidade com RG n°. , a
participar da Licitacdo instaurada pelo Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG -
IPREMA, na modalidade de Pregado Presencial n°® 08.003/2019, na qualidade de
REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe plenos poderes para pronunciar-se em nome
da empresa CNPJ/MF n°
, bem como praticar os atos necessarios para representa-la,
inclusive para interpor ou desistir de recurso, receber citagOes, intimacdes, responder
administrativa e judicialmente por seus atos, formular propostas, ofertas e lances de precos
enfim, praticar todos os demais atos inerentes ao certame, em nome do proponente, nos
termos do artigo 4°, inciso VI, da Lei 10.520/2002.

em de de 20109.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
(firma reconhecida)
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ANEXO Il

MODELO DE DECLARACAO
ENOUADRAMENTO COMO MICRO-EMPRESA OU EMPRESA DE PEQU ENO PORTE

[nome da empresa], endereco completo, inscrita no CNPJ sob o0 n.° [xxxx], neste ato
representada pelo [cargo] [nome do representante legal], portador da Carteira de
Identidade n° [xxxx], inscrito no CPF sob o n° [xxxx], para fins do disposto no Edital Pregao
Presencial N° 08.003/2019, D E CL AR A, sob as penas da lei, que cumpre 0s requisitos
legais para a qualificagdo como microempresa ou empresa de pequeno porte estabelecidos
pela Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, em especial quanto ao seu art.
39, estando apta a usufruir o tratamento favorecido estabelecido nessa Lei Complementar.

Declaro, ainda, que a empresa esta excluida das vedacgdes constantes do paragrafo 4° do
artigo 3° da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro de 2006, e que se compromete a
promover a regularizacdo de eventuais defeitos ou restricbes existentes na documentacao
exigida para efeito de regularidade fiscal, caso seja declarada vencedora do certame.

Declaro, mais, sob as penalidades desta lei, ser:

( ) MICROEMPRESA - Receita bruta anual igual ou inferior a R$ 360.000,00 e estando
apta a fruir os beneficios e vantagens legalmente instituidas por ndo se enquadrar em
nenhuma das vedacdes legais.

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE - Receita bruta anual superior a R$ 360.000,00 e
igual ou inferior a R$ 4.800.000,00, estando apta a fruir os beneficios e vantagens
legalmente instituidas por ndo se enquadrar em nenhuma das vedacdes legais.

[local], de de 20109.

Representante Legal ou Procurador do Licitante
(nome e assinatura)
(firma reconhecida)
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ANEXO 1V
MODELO DE DECLARACAO DE PLENO ATE~NDIMENTO AOS REQUI SITOS DE
HABILITACAO
A empresa , cadastrada no CNPJ sob n° , Situada na

, por intermédio do seu representante ou procurador declara ao Instituto de
Previdéncia Municipal de Araxd/MG - IPREMA que atende a todos o0s requisitos de
habilitacdo constante do Edital de Pregado Presencial n° 08.003/2019 e se compromete a
prestar os servi¢cos que lhe forem adjudicados conforme a descricdo do Anexo | deste edital,
desconsiderando qualquer erro que porventura houver cometido na elaboracéo da proposta.

O signatéario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 20109.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO V

MODELO DE PROPOSTA DE PRECOS

A

INSTITUTO DE PREV!DENCIA MUNICIPAL DE ARAXA/MG - IP REMA
PROCESSO LICITATORIO N° 016/2019

MODALIDADE PREGAO PRESENCIAL N° 08.003/2019

Objeto: CONTRATAQAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA PARA PRESTA(;A O DE
SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUMENTQOS, ARQUIVO FIS ICO DO IPREMA, COM
FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA NA OPERACIONALIZAQAO E DIGITALIZAQAO IN
LOCO, INDEXAC;AO DE DOCUMENTOS, GERA(;AO DE ARQUIVOS ELETRONICOS,
RENOMEAQAO, FORNECIMENTO DE EQUIPAMENTOS PROFISSION AIS,
FORNECIMENTO DE SOFTWARES ESPECIFICOS E LICENCIADOS, PARA
DIGITALIZAQAO, ASSINATURA ELETRONICA, FERRAMENTAS D E BUSCA,
CLASSIFICAQAO, VISUALIZA(;AO, FILTROS E GERENCIAMENT O TOTAL GED,
PREPARAQAO E HIGIENIZAQAO DE DOCUMENTOS FISICOS E G UARDA EM
ARQUIVOS FiSICOS. PARA ATENDER AS ATIVIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA — IPREMA, conforme e specificacdes e
caracteristicas constantes do Termo de Referéncia, Anexo |, deste Edital.

Nome da empresa:

CNPJ:

Endereco:

Telefone/fax:

E-mail (se houver):

Nome, dados pessoais, CPF, ldentidade, endere¢o da pessoa indicada para assinatura do
Contrato:

Apresentamos nossa proposta para a execucdo do objeto do referido Processo licitatério,
pelos precos unitarios e total aqui definidos, declarando que neles encontram-se incluidas,
além do lucro, quaisquer vantagens, abatimentos, impostos, taxas e contribuicdes sociais,
obrigacbes previdenciarias, fiscais, comerciais, trabalhistas, tarifas, seguros,
responsabilidade civil, instalacdo de toda estrutura necessaria a prestacdo dos servicos e
demais despesas incidentes ou que venham a incidir sobre o objeto desta licitagéo.

Declaramos que o prazo de validade desta proposta é de 60 (sessenta) dias corridos,
contados da data para a entrega das propostas conforme art.64, 8§ 3°, da Lei n°® 8.666/93 e
art. 6° da Lei n°® 10.520/2002.

Declaramos ainda que, estamos de pleno acordo com todas as condi¢cdes estabelecidas no
Edital e nos seus respectivos anexos, estando plenamente cientes das obrigacbes e
responsabilidades nele estabelecidas.
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Depois de homologado o resultado, nos comprometemos a assinar o CONTRATO, no prazo

determinado no documento de convocacéao.

Propomo-nos a prestar o(s) servico(s) de forma parcelada e aceitamos as condicdes de

pagamento conforme determina o Edital.

~ ~ VALOR VALOR
ITEM|DESCRICAO/ESPECIFICACAO | QTD. | UNID. UNIT. TOTAL
SERVICOS DE DIGITALIZACAO E
1 GERENCIAMENTO ELETRONICO 1 UND |R$ R$
DE DOCUMENTOS
VALOR TOTAL |R$
O valor global da presente proposta é de R$ ( ).
de de 2019.
(Nome da empresa)
(Nome e assinatura do representante legal da Proponente)
CNPJ
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO DE IDONEIDADE

Declaro, sob as penas da lei, para fins de participacdo no Pregao Presencial n° 08.003/2019,
gue nossa empresa: , inscrita no CNPJ sob o n°

, estabelecida na , nhao foi
declarada inidbnea nem suspensa do direito de licitar ou contratar com a Administracao
Pudblica, nos termos do inciso IV do artigo 87 da Lei 8.666, de 21 de junho de 1993 e suas
alteracdes, bem como comunicarei qualquer fato ou evento superveniente a entrega dos
documentos para cadastramento, que venha alterar a atual situacdo quanto a capacidade
juridica, técnica, regularidade fiscal e econémico-financeira.

O signatéario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2019.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO EMPREGA MENO R

A empresa , cadastrada no CNPJ sob n° , Situada na
, por intermédio do seu representante ou procurador DECLARA ao Instituto
de Previdéncia Municipal de Araxa/MG - IPREMA, e para fins do disposto no inciso V do art.
27 da Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, acrescido pela Lei n° 9.854, de 27 de outubro
de 1999, referente ao cumprimento do disposto no inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao
Federal, que ndo emprega menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de dezesseis anos.

Ressalva: emprega menor, a partir de quatorze anos, na condi¢ao de aprendiz ( ).

O signatéario assume responsabilidade civil e criminal por eventual falsidade.

, de de 2019.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO QUE NAO POSSUI EM SEU QUADRO S OCIETARIO
SERVIDOR PUBLICO DA ATIVA

N =T 1 0] o1 (=1 7= PP RTUPPPTT , Inscrito (a) no
CNPJ  NO..n, , por intermédio de seu representante legal o(a)
T B = ) PO , portador (a) da Carteira de Identidade
U € do CPF NO.iiiiii e , DECLARA que néao

possui em seu quadro societario servidor publico da ativa, ou empregado de empresa
publica ou de sociedade de economia mista, em atendimento a vedacao disposta no Art. 18,
Xll da Lei 12.708/2012.

Por ser verdade firmo presente.

, de de 2019.

Nome do dirigente da empresa
Assinatura do dirigente da empresa
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ANEXO IX

MODELO DE MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO DE PRESTAQAAO DE SERVICOS QUE ENTRE SI CELE BRAM O INSTITUTO
DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA - IPREMAE A
EMPRESA

Pregao Presencial n°® 08.003/2019

Contrato n° /2020

Pelo presente instrumento particular, de um lado o INSTITUTO DE PREVIDENCIA
MUNICIPAL DE ARAXA-IPREMA , autarquia publica municipal, inscrita no CNPJ sob 0 n.°
26.034.744/0001-10, com sede nesta cidade de Araxa-MG, a Praca Heli Franca, n° 663,
Centro, CEP: 38.183-128, neste ato representado por seu Superintendente André Luis da
Silva, brasileiro, casado, contador, inscrito no C.P.F. n°® 565.532.856-91 residente e
domiciliado nesta cidade de Araxa, a Rua Heitor Montandon, n® 97, Bairro Centro, doravante
denominado CONTRATANTE e de outro lado a empresa ,

pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ sob o n° , com
sede na cidade de a Rua/Avenida , n°

, Bairro , CEP: , heste ato representada pelo seu
sécio-administrador, Sr. , inscrito no C.P.F. sob o0 n°

, doravante denominada CONTRATADA, considerando o
resultado do Pregao Presencial n° 08.003/2019, resolvem celebrar o presente contrato de
prestacdo de servicos de , conforme
objeto abaixo e a proposta apresentada pela CONTRATADA no referido certame,
atendendo as condi¢des previstas no Instrumento Convocatorio, sujeitando-se as partes
contratantes as normas constantes da Lei Municipal n°4.724, de 09 de agosto de 2016,
Decreto Municipal n° 404 de 06 de setembro de 2005, pela Lei n® 10.520 de 17 de julho de
2002, pelo Decreto n° 3.555, de 08 de agosto de 2000, Lei Complementar 123 de 14 de
dezembro de 2006 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, suas
alteracdes, e em conformidade com as clausulas e condi¢cfes seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA — OBJETO:

1.1. Constitui objeto deste instrumento a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA
PARA PRESTACAO DE SERVICO DE DIGITALIZACAO DE DOCUM ENTOS, ARQUIVO
FISICO DO IPREMA, COM FORNECIMENTO DE MAO DE OBRA NA
OPERACIONALIZACAO E DIGITALIZACAO IN LOCO, INDEXACA O DE DOCUMENTOS,
GERACAO DE ARQUIVOS ELETRONICOS, RENOMEACAO, FORNEC IMENTO DE
EQUIPAMENTOS PROFISSIONAIS, FORNECIMENTO DE SOFTWAR ES ESPECIFICOS E
LICENCIADOS, PARA DIGITALIZACAO, ASSINATURA ELETRON ICA, FERRAMENTAS
DE BUSCA, CLASSIFICACAO, VISUALIZACAO, FILTROS E GE RENCIAMENTO TOTAL
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GED, PREPARA(;AO E HIGIENIZAQAO DE DOCUMENTOS FiSICO S E GUARDA EM
ARQUIVOS FISICOS. PARA ATENDER AS ATIVIDADES DO INSTITUTO DE
PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA - IPREMA, conforme especificacdes e
caracteristicas constantes do Termo de Referéncia - Anexo |, deste Edital Pregao
Presencial n® 08.003/2019.

1.2.Detalhamento do servico:

1.2.1. Prestacédo de servico de digitalizacdo de documentos com fornecimento de mao de
mao de obra especializada para operacionalizacdo e digitalizacdo in loco, indexacdo de
documentos e fornecimento de equipamentos scanners profissionais e softwares para
digitalizacdo compreendendo os seguintes servigos:

a) Higienizacéo basica dos documentos;

b Retirada de agrupa dores metalicos (clipes, grampos, garras, etc);

c) Digitalizagdo dos documentos com insercao de indices;

d) Efetuar a captura dos processos com resolucao otica minima 300 dpis;

e) Exportacéo dos indices em padrdo xml;

f) Guarda em HD servidor local e Storage;

g) Envio e classificacdo em nuvem,;

h) Classificacéo e arquivamento fisico apos digitalizacao, substituindo e atualizando
etiquetas e pastas;

1.2.2. Prestacdo de servico de licenciamento de uso de software de gerenciamento
eletrbnico de documentos - ged, via web, multi usuarios concorrentes e ilimitados usuarios,
contemplando no minimo:

a) Sistema via web;

b) Indexacdo de documentos média de 20 (vinte) indices por documento;

c) Classificacao (cadastro em bd e distribuicdo em pastas) de lotes através de arquivos
xml,

d) Classificacao por departamento e servidores;

e) Formulario de pesquisa e filtragem, de acordo indices previamente cadastrados,
f) Visualizacdo do pdf integrado no ged,

g) Downloads de arquivo;

h) Envio de arquivo por e-mail;

i) Assinatura digital de documentos individual ou em lote (icp-brasil);

J) Edicdo e excluséo de documentos;

k) Sistema de contagem automatica de paginas integrado;

[) Suporte técnico do sistema, sendo de segunda a sexta.

1.3.Vinculam-se ao presente Contrato o Edital do Pregado Presencial n°® 08.003/2019, seus
anexos, bem como a proposta da CONTRATADA, os quais constituem parte deste
instrumento para todos os fins e efeitos de direito, independentemente de transcri¢ao.

pag. 44
CNPJ 26.034.744/0001-10 - Praga Heli Franga-668ntro — Araxa — Minas Gerais — CEP 38183-128
Fone-fax : (0**34)3662-5435 — Email: iprema@araxg.gov.br



® X )
| l]m INSTITUTO DE PREVIDENEMUNICIPAL DE ARAXA

CLAUSAULA SEGUNDA - DO PRECO, FORMA DE PAGAMENTO, E DO REEQUILIBRIO
ECONOMICO-FINANCEIRO DO CONTRATO:

2.1. O preco global do presente contrato é de R$ ( ) no qual
ja estao incluidas todas as despesas especificadas na proposta da CONTRATADA, sendo
0S seguintes prec¢os unitarios:

ITEM DESCRICAO/ESPECIFICACAO QTD. | UNID. VUAI'\]ﬁR VALOR TOTAL
SERVICOS DE DIGITALIZAGAO E
1 | GERENCIAMENTO ELETRONICO DE 1 UND |RS$ R$
DOCUMENTOS
VALOR TOTAL R$

2.2. Os pagamentos seréo feitos da seguinte forma:

2.2.1. O pagamento serd efetuado no 10° (décimo) dia de cada més, mensalmente,
mediante apresentacdo da nota Fiscal/Fatura, com o visto do setor responsavel do Instituto
de Previdéncia Municipal de Araxd/MG - IPREMA, comprovando a prestacao dos servigos, e
apos assinatura e recebimento da Nota de Empenho.

2.2.2. Os pagamentos serdao efetuados conforme a execucdo do CRONOGRAMA DE
TRABALHO elaborado pela CONTRATADA e devidamente aprovado pela CONTRATANTE.

2.2.3. A Nota Fiscal/Fatura emitida pela CONTRATADA devera conter, em local de facil
visualizacao, a indicagdo do n°® do processo, n°® do Pregdo e da Ordem de Fornecimento, a
fim de se acelerar o tramite de recebimento dos servi¢os e posterior liberacdo do documento
fiscal para pagamento.

2.2.4. A Nota fiscal devera ser emitida obrigatoriamente pela forma eletrénica de acordo com
o Inciso |, Clausula Segunda do Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009.

2.2.5. Na ocorréncia de necessidade de providéncias complementares por parte da
CONTRATADA o decurso do prazo de pagamento sera interrompido, reiniciando-se sua
contagem a partir da data em que estas forem cumpridas.

2.2.6. E vedada a alterac&o do(s) preco(s), exceto nas hipéteses, expressamente, previstas
em lei (art. 65 da Lei Federal n. ©8.666/93), de forma a manter e assegurar o equilibrio
econdmico-financeiro deste contrato, em consonancia com os termos e condi¢bes da
proposta apresentada, mediante requerimento da CONTRATADA e com comprovacgao
documental.

CLAUSULA TERCEIRA — DOS ENCARGOS:

3.1. No(s) precgo(s) proposto(s) estdo incluidos, além do lucro, quaisquer vantagens,
abatimentos, impostos, taxas e contribuicbes sociais, obrigacfes previdenciarias, fiscais,
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comerciais, trabalhistas, tarifas, seguros, responsabilidade civil, instalacdo de toda estrutura
necessaria a prestacao dos servicos e demais despesas incidentes ou que venham a incidir
sobre o objeto deste contrato.

CLAUSULA QUARTA - CONDICOES DE EXECUCAO DOS SERVICO S:

4.1. O(s) servico(s) objeto desta licitacdo serd(do) prestado(s) pela CONTRATADA,
conforme solicitacéo do Instituto de Previdéncia Municipal de Araxa/MG - IPREMA, segundo
forma, prazos e condicbes especificadas no Edital e seus anexos, devidamente
acompanhado dos documentos fiscais respectivos (Nota Fiscal / Fatura), adotando-se os
procedimentos previstos na Lei Federal n.° 8.666/93.

4.2. As requisicOes a serem emitidas para prestacdo do(s) servigo(s) descritos no Anexo I,
nao serdo emitidas em datas prévias, ndo serdo obrigatoriamente emitidas contendo
quantidade total dos itens, reservando assim ao Instituto de Previdéncia Municipal de
Araxa/MG — IPREMA o direito de emisséo da requisicdo de servicos de forma parcelad a,
conforme necessidade e datas escolhidas pela Administragéo.

4.3. A prestacdo do(s) servigo(s) sé estara caracterizada mediante solicitacdo do pedido
realizado pelo CONTRATANTE.

CLAUSULA QUINTA — DA FISCALIZACAO:

5.1. A fiscalizacdo da execucdo do contrato serd exercida pelo Sra. Jussara Lucia de
Oliveira; Telefone: (34) 3662-5435; CPF: 607.806.306-53; Cargo: Setor de compras e
LicitacOes; E-mail: compras.iprema@gmail.com, ao qual competirda dirimir as davidas que
surgirem no curso da prestacao do(s) servigo(s), e exercer em toda a sua plenitude a acéo
fiscalizadora de que trata a Lei Federal n°® 8.666/93. A CONTRATANTE devera ser
informada de quaisquer irregularidades por ventura levantadas pelo seu representante na
execucdo do contrato, sendo a CONTRATANTE responsavel por quaisquer danos que
possam advir da inexecugdo ou ma execucdo, total ou parcial, que ndo tenha sido
informado.

5.1.2. A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui e nem reduz a responsabilidade
da CONTRATADA por quaisquer irregularidades, ou ainda resultante de imperfeicbes
técnicas, vicio redibitério e, na ocorréncia desse, ndo implica em co-responsabilidade da
CONTRATANTE ou de seus agentes e prepostos.

5.1.3. A CONTRATANTE reserva o direito de rejeitar no todo ou em parte, se considerados
em desacordo ou insuficientes, conforme os termos discriminados na proposta da
CONTRATADA.

CLAUSULA SEXTA — DAS OBRIGACOES DAS PARTES:

6.1. Cabera a CONTRATADA, além das responsabilidades resultantes do Edital Pregao
Presencial n® 08.003/2019, da Lei n° 8.666/93 e alteracbes posteriores:
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6.1.1. Realizar o objeto desta licitacdo, de acordo com a proposta apresentada e normas
legais, ficando a seu cargo todas as despesas, diretas e indiretas, decorrentes do
cumprimento das obrigacbes assumidas, sem qualquer 6nus ao CONTRATANTE,
observando sempre as especificacdes do(s) servigo(s) a ser fornecido(s).

6.1.2. Responder pelos danos causados diretamente ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de sua culpa ou dolo, quando da prestacdo do(s) servigo(s), ndo excluindo ou
reduzindo essa responsabilidade a fiscalizacdo ou o acompanhamento pela
CONTRATANTE.

6.1.3. Efetuar a prestacdo do(s) servi¢co(s) objeto(s) deste Edital, dentro dos parametros
estabelecidos, em observancia as normas legais e regulamentares aplicaveis e, inclusive, as
recomendacdes aceitas pela boa técnica.

6.1.4. Efetuar a prestacdao do(s) servicos(s) de acordo com as especificacbes e demais
condicdes estipuladas no Edital e seus Anexos e no contrato.

6.1.5. Manter, durante todo o periodo de vigéncia do contrato objeto desta licitacdo 01 (um)
preposto aceito pelo CONTRATANTE, para representacao do fornecedor e sempre que for
necessario.

6.1.6. Acatar as orientacbes do CONTRATANTE, sujeitando-se a mais ampla e irrestrita
fiscalizacdo, prestando o0s esclarecimentos solicitados e atendendo as reclamacdes
formuladas.

6.1.7. Manter durante o prazo de validade do contrato, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
qualificagéo exigidas.

6.1.8. Responder pelas despesas resultantes de quaisquer a¢gdes, demandas decorrentes de
danos seja por culpa sua ou quaisquer de seus empregados e prepostos, obrigando se,
outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de acdes judiciais de terceiros, que
Ihes venham a ser exigidas por forca de Lei, ligadas ao cumprimento do presente processo
licitatorio.

6.1.9. Atender prontamente quaisquer exigéncias do representante do CONTRATANTE
inerente ao objeto desta licitacéo.

6.1.10. Comunicar ao CONTRATANTE, por escrito, qualquer anormalidade de carater
urgente e prestar os esclarecimentos julgados necessarios.

6.1.11. Comunicar ao CONTRATANTE os eventuais casos fortuitos e de forga maior, que
comprometam a execucdo do contrato, dentro do prazo de 02 (dois) dias Uteis apos a
verificagdo do fato e apresentar os documentos para a respectiva aprovacdo, em até 5
(cinco) dias consecutivos, a partir da data de sua ocorréncia, sob a pena de ndo serem
considerado.

6.1.12. Manter, durante a execucao do contrato, a qualidade dos servi¢os ofertados.
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6.1.13. A CONTRATADA devera prestar suporte técnico do sistema de segunda a sexta —
feira, e ainda ministrar treinamentos aos servidores sobre o sistema de digitalizag&o.

6.1.14. A digitalizacdo dos documentos sera realizada na sede do IPREMA, na cidade de
Araxa/MG.

6.1.15. Todas as despesas de viagem correrdao por conta da CONTRATADA.

6.1.16. A CONTRATADA devera realizar a implantacdo e treinamento do Sistema de
Gestao Eletronica de Documentos — GED aos servidores do IPREMA.

6.2. Sao obrigacdes da CONTRATANTE, além de outras assumidas neste Contrato:

6.2.1. Proporcionar todas as facilidades para que a CONTRATADA possa prestar o(s)
servico(s) objeto deste Edital e do contrato.

6.2.2. Acompanhar e fiscalizar a prestacao do(s) servi¢co(s) objeto deste Edital e do contrato
através da indicacdo de Comissao especialmente designada.

6.2.3. Assegurar-se da efetiva prestacédo do(s) servi¢co(s) descrito(s) no Anexo | — Termo de
Referéncia, adjudicado ao licitante vencedor, verificando sempre as especificacoes,
caracteristicas e quantidades cotadas.

6.2.4. Prestar as informacdes e os esclarecimentos atinentes ao objeto do presente Edital,
gue venham a ser solicitados pela CONTRATADA.

6.2.5. Comunicar a CONTRATADA toda e qualquer ocorréncia relacionada com a prestacao
do(s) servigo(s) objeto deste Edital.

6.2.6. Rejeitar o(s) servico(s) que a CONTRATADA prestar fora das especificacbes deste
Edital e seus Anexos.

6.2.7. Efetuar o pagamento nas condicdes e precos pactuados e de acordo com este Edital.

6.2.8. Supervisionar a(s) execucao(bes) do servico(s), com preposto, efetuando a(s)
ordem(ns) de servigo(s) através da area requisitante e/ou Departamento de Compras.

CLAUSULA SETIMA — DAS ALTERACOES, DOS ACRESCIMOS E  SUPRESSOES:

7.1. O presente contrato podera ser alterado nos casos previstos pelo disposto no art. 65 da
Lei n° 8.666/93, sendo que as quantidades previstas no Anexo | do Edital e na clausula
segunda deste contrato poderdo sofrer acréscimos ou supressdes de até 25% (vinte e cinco
por cento) do valor inicial atualizado do contrato.

CLAUSULA OITAVA — DA VIGENCIA DO CONTRATO:
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8.1. O presente contrato tera vigéncia a partir da data de sua assinatura vigorando por 2
(dois) meses , facultando-se ao CONTRATANTE rescindi-lo a qualquer época, nas
hipoteses legais contidas no estatuto licitatorio, mediante aviso por escrito com antecedéncia
de 30 (trinta) dias, isento de indenizacéo de qualquer natureza.

CLAUSULA NONA — DA PRORROGACAO:

9.1. O presente contrato podera ser prorrogado, se isto interessar as partes, desde que
devidamente justificado nos termos do § 2°, do art. 57, da Lei n°® 8.666/93 e alteragdes.

CLAUSULA DECIMA - DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS:

10.1. A recusa do adjudicatario em assinar o contrato, dentro do prazo estabelecido pela
CONTRATANTE, bem como o atraso e a inexecucao parcial ou total do contrato e do objeto
desta licitagcdo, caracterizardo o descumprimento da obrigacdo assumida e permitirdo a
aplicacao das seguintes sancdes pela CONTRATANTE:

10.1.1. Adverténcia, que sera aplicada sempre por escrito;

10.1.2. Suspensao temporaria para licitar e impedimento de contratar com a Prefeitura
Municipal de Arax@;

10.1.3. Declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica, no
prazo ndo superior a 5 (cinco) anos;

10.1.4. Multas pecuniarias;

10.1.5. Rescisao unilateral do contrato sujeitando-se a CONTRATADA ao pagamento de
indenizacdo ao CONTRATANTE por perdas e danos.

10.2. A total inexecucdo dos compromissos assumidos em funcédo do contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de 10% (dez por cento) sobre o valor total de cada item inadimplido
qgue lhe foi adjudicado, atualizado a data do inadimplemento, adotando-se como indice de
variacdo o IPC-FIPE.

10.3. A inexecucdao parcial dos compromissos assumidos em funcdo do contrato sujeitara a
CONTRATADA a multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor da parcela inadimplida.

10.4. Pelo descumprimento de obrigagBes acessorias, tais como a ndo apresentacao de
quaisquer dos documentos atinentes a entrega e/ou execucdo do objeto, sera cominada
multa de 1% (um por cento), calculada sobre o valor global da prestacao.

10.5. As sancgbes previstas nesta clausula poderéo ser aplicadas cumulativamente, ou nao,
de acordo com a gravidade da infracdo, facultada a ampla defesa a CONTRATADA, no
prazo de 5 (cinco) dias Uteis a contar da intimacdo do ato, e seréo registradas no cadastro
da CONTRATADA, guando for o caso.
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10.6. Nenhum pagamento sera efetuado enquanto pendente de liquidagdo qualquer
obrigacdo financeira que for imposta a CONTRATADA em virtude de penalidade ou
inadimpléncia contratual.

10.7. O valor das multas aplicadas deverd ser recolhido a CONTRATANTE no prazo
maximo de 5 (cinco) dias a contar da data da notificacdo, podendo, ainda, ser descontado
das Notas Fiscais e/ou faturas por ocasidao do pagamento, ou cobrado judicialmente se
julgar conveniente.

10.8. A critério da administracdo poderdo ser suspensas as penalidades, no todo ou em
parte, quando o atraso na entrega do material for devidamente justificado pela firma e aceito
pela CONTRATANTE, que fixard novo prazo, este improrrogavel, para a completa execucao
das obriga¢cbes assumidas.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - DA RESCISAO DO CONTRATO :

11.1. A CONTRATADA reconhece os direitos da CONTRATANTE, em caso de rescisao
administrativa prevista no art. 77 da Lei n°® 8.666/93.

11.2. O contrato estara sujeito a rescisdo, desde que ocorra qualquer das hipéteses
previstas no Art. 78, da Lei 8.666 de 21 de junho de 1993, a qual as partes expressamente
se submetem, podendo a rescisdo ser determinada:

a) Por ato unilateral e escrito da CONTRATANTE, nos casos enumerados nos incisos | a
XIl, do citado artigo, quando nenhuma indenizacao sera devida a CONTRATADA;

b) Amigavel, por acordo entre as partes, havendo conveniéncia para a CONTRATANTE: e,
c¢) Judicial, nos termos da Lei.

11.3. Da rescisdo procedida com base nesta clausula ndo incidira multa ou indenizacao de
qualquer natureza.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA — DA DOTACAO ORCAMENTARIA:

12.1 As despesas decorrentes da execucdo deste instrumento no exercicio de 2019
correrdo por conta da Dotacdo Orgamentaria numero:

04.004.000.000009.000122.000001.0241 - Desenvolvime nto Operacionalizacdo das
Atividades Financeiras e Previdenciarias

33.90. 39 — 00 — OUTROS SERVICOS DE TERCEIROS — PESSOA JURIDICA
Ficha: 28

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA — DA REGENCIA:
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1.1.0s casos omissos serdo resolvidos com observancia das disposi¢des constantes na Lei
Municipal n°® 4.724, de 09 de agosto de 2005, Decreto Municipal n°® 404 de 06 de setembro
de 2005, Lei n°® 10.520 de 17 de julho de 2002, Decreto n® 3.555, de 08 de agosto de 2000,
Lei Complementar 123 de 14 de dezembro de 2006 e subsidiariamente pela Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993 e suas alteracoes.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA PUBLICACAO:

14.1. A CONTRATANTE providenciara a publicacdo resumida do presente instrumento, nos
termos do paragrafo anico do art. 61 da Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DO FORO:

15.1. As partes elegem o Foro da Comarca de ARAXA/MG, com rentincia a qualquer outro,
por mais privilegiado que seja, para dirimir as questdes judiciais provenientes deste contrato.

E por estarem justos e contratados, firmam o presente instrumento, em 02 (duas) vias de
igual teor e forma na presenca de duas testemunhas, que também a subscrevem para que
produza os efeitos legais.

Araxa-MG, de de 2019.

CONTRATANTE: _
INSTITUTO DE PREVIDENCIA MUNICIPAL DE ARAXA-IPREMA
ANDRE LUIS DA SILVA - SUPERINTENDENTE

CONTRATADA:
EMPRESA
TESTEMUNHAS:
1) 2)
Nome: Nome:
C.P.F. C.P.F.
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